AUTORIZACION PARA LA REALIZACION DE TRABAJOS EN LA EXTENSION DEL HORARIO NORMAL

Mes:

NOVIEMBRE

SEMANA:

Oficina / Direccion General

PRESIDENCIA

Responsable;

DR. AUGUSTO MELLADO MENDEZ

Cadigo Apellidos y Nombres

Tareas a realizar relacionadas con el POl 2010

Resultados Esperados

Firma del Trabajador

JORGE DEL CARPIO SALINAS

Coodinacion y orientacion del trabajo de los Directores
Generales y Jefes de Oficina, siguiendo las directivas de la

Alta Direccidn,

Cumplimiento con el PQI,
segun planeado.

1

Coordinacion con el personal a cargo para el seguimiento de
las labores de la Oficina de Tramite Documentario, Archivo

Central e Imagen Institucional.

Coordinaciones y

seguimiento

J

Despacho de la documentacion interna y extemna del

CONCYTEC

Cumplimiento diario

!

il

Apoyo a la Presidencia en temas concernientes a la politicaAtencion a los

institucional,

requerimientos
solicitados.

I‘"I,II.




