RESOLUCION DE PRESIDENCIA N® (0027-2005-CONCYTEC-P

Lima, 3 de encro de 2005

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con lo dispuesto por la Ley N* 28303, ¢l Consejo Nacional de
Ciencia, Tecnologia ¢ Innovacion Tecnoldgica, CONCYTEC es un organismo piblico
adscrito a la Presidencia del Consejo de Ministros, con personeria de derecho piblico
inlerno ¥ autonomia cientifica, administrativa ¥ EConomica;

e Que, mediante Resolucion de Presidencia N* 214-2002-CONCY TEC-P de fecha 25
o de noviembre de 2002 se aprobd el Reglamento de Subvenciones para Publicaciones

Cientificas y Tecnoldgicas, a fin de incentivar 4 los investigadores a realizar la difusion de
syl}l; aportes de investigacion de interés para la comunidad cientifica ¥ lecnologica v la
_ﬁ,;'/\:cicLia1d en general;
';_«’/’ Que, en cumplimiento del articulo 21° del Reglamento citado en el parrafo anterior,
~ ¢l CONCYTEC recibe ¢l 30% del tiraje total de cjemplares publicados, los mismos que son
ingresados al “kardex de existencias” del Almacén de Publicaciones:

Que, el CONCYTEC para el cumplimiento de sus [uneiones de promocion y

“dilusion del conocimiento cientifico ¥ tecnoldgico generado en ¢l pais, ¢s necesario

reglamentar las donaciones de libros ¥/o revistas cientificas y tecnoldgicas que se entregan

! i @ la comunidad cientifica, organizaciones e instituciones piblicas y/o privadas, en

' concordancia con las existencias del almacén de publicaciones obtenidas en el marco de la
- Ri P.antes mencionada;

Que, par las razones expuestas es necesario aprobar la Directiva para donacion de
7+ publicaciones cientificas v tecnoldgicas financiadas porel CONCYTEC;
i y . i e i "
\‘ Con ¢l visto de la Jefa de la Oficina de Planificacion v Presupucsto, de la Jefa de la
%) -Oficing de Administracion, del Jefe de la Oficing de Ascesoria Juridica y del Director
2 Eiecutivo; y,

b uso de las facullades conferidas por la Tercer Disposicion Transitoria de la Ley
N" 28303 Ley Marco de Ciencia, Tecnologia ¢ Innovacion Fecnologica v ¢l Decrclo
Legislativo N* 112 y su Reglamento, aprobado por Decreto supremo N° 069-84-1:D




i

R.P.- 027-2005-CONCYTEC-P

SE RESUELVE:

ARTICULO UNICO.- APROBAR la Directiva N° 001-2005-CONCY TEC-0OPP
i para la Donacion de Publicaciones Cientificas y Tecnoldgicas Financiadas por el Consejo
~~ Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacion Tmuuluyca — CONCYTEC, que consta de

- diez numerales, contenidos en cinco (5) paginas, la misma que forma parte integrante de la
: p]‘,?scmu Resolucion.

: / REGISTRESE Y COMUNIQUESE

L]\ AA, '{/a AR P 3

................................. Ny

Dr. Een;mﬁdiarmgrena Castillo
PRESIDENTE
Censejo Nacional de Ciencia, Tecnaol togia
¢ Innovacidn T:cnniui‘ ich
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DIRECTIVA N°001-2005-CONCYTEC-P

PARA DONACION DE PUBLICACIONES CIENTIFICAS Y TECNOLOGICAS

FINANCIADAS POR EL CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E

INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

FINALIDAD

La presente [hrectiva tene come finalidad establecer las normas, procedimicntos v
responsabilidades en el procese de donacion de publicaciones cientificas y teenoldgicas, en
adelante "Donaciones™,

OBJETIVO

Orientar las donaciones hacia instituciones cuyos usuarios logren el maximo provecho de los
conocimientos e informaeidn contentdos en los libros /o revistas de ciencia y tecnologia, cuya
publicacion financia ¢l CONCYTEC.

BASE LEGAL

a) Ley N 28303, Ley Marco de Crencia, Tecnologia e Innovacidn Tecnologica, publicada el
27 de Julio del 2004 y el Decreto Legislativo N® 112, Ley Orgdnica del CONCYTEC

b) Reglamento de Organizacion Funciones del CONCYTEC, aprobado con Resolucion de
Presidencia N° 068-2001-CONCYTEC-P, del 18 abril 2001,

¢} Resolucidn de Presidencia N® 214-2002-P, del 25 de noviembre del 2002, que aprucba el
Eeglamento de Subvencion para Publicaciones CyT.

ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacién por la Oficina de Administracion y el Area de Logistica

(Almaceén de Publicaciones), asi como por las unidades orgdnicas que intervienen en ¢l proceso.

DISPOSICIONES GENERALES

5.1 Las donaciones que se otorguen @ férceros se aprobardn mediante Resolucidn de
Presidencia de]l CONCYTEC.

La propuesta de donaciones lo realizard la Comision de Donacion de Publicaciones
Cientifica y Tecnolbgicas,

Las donaciones se realizardn hasta por un total de 25 (veinticinco) ejemplares, dos por
cada titulo comio mdximo, en concordancia con la disponibilidad existente, segin el
Kardex del almacén de publicaciones.



0.

Las donaciones que realiza el CONCYTEC se difunden a traves del Portal de
CONCYTEC, para lo cual la Oficina de Administracion ingresard la presente directiva y
la relacion de publicaciones en el mencionado Portal.

Las Directores Generales yio Jefes de Oficina que requieran ejemplares de publicaciones
financiadas por ¢l CONCYTEC, para su distribucion (entrega) en  actos de
representacion institucional, podrin solicitar a la Presidencia con la justiticacién debida.

DE LA COMISION DE DONACIONES

0.1

6.2

(.3

La Comision de Donacién de Publicaciones Clentificas v Tecnologicas, en adelante
Comisian, se encargara de analizar y proponer a la Direccion Ejecutiva los temas o dreas
del conocimiento y el ntimero de ejemplares por cada uno, asi como de realizar el
seguimiento de las donaciones.

La Comision se reunirda mensualmente para conocer las solicitudes y clevar su propuesta
a la Direceion Ejecutiva.

l.a Comision estara conformada por la Jefa de la Oficina de Admunistracion. quien
presidira la Comision, el Director General de Apoyo a la Investigacion (Miembro), Jefe
del CENDICYT (Miembro) v el encargado del Area de Logistica (Secretario).

DE LOS SOLICITANTES

7.1

72

Podrin solicitar la donacion las instituciones o cntidades gue a continuacion s¢
mencionan en orden de prioridad:

a)  Umiversidades Nacionales

b} Instituciones de investigacion en ciencia y tecnologia del sector pablico,
¢} Imstitutos Superiores de Educacion (Publicas)

d) Centros Educativos Piblicos de nivel secundario.

g} Hospitales Nacionales u Hospitales Generales

) Municipalidades Provinciales y Distritales que cuenten con Biblioteca
g) Institutos o Escuelas de formacién militar y policial

) Ministerios

1} Congreso de la Repiblica

iy Colegios Profesionales

Las instituciones solicitantes indicardn, en lo posible, las dreas o especialidades en los
que requicren la donacion,
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8. DE LOSREQUISITOS

8.1

4.2

Para solicitar fa donacion:

a) Oficio o carta dirigido al Presidente del CONCYTEC, solicitando la donacién,
firmado por la mixima autoridad de la institucion, indicando el nombre y ¢l teléfono
de |a persona con quién se coordinara,

b} Resolucion de nombramiento, designacion o encargatura come autoridad de maximo
nivel en caso, que el solicitante pertenezea a una institucion educativa estata).

Para la entrega de la donacion:

a) Ante la ausencia del representante titular o autoridad superior del organismo
beneficiario, éste podra designar a otra persona la recepeidn de la donacion, para lo
cual dicha persona presentaré ¢l decumento  de designacién, encargatura
contratacion, segin corresponda, asi mismo podrd awtorzar mediante carta poder
notanal.

9. DEL PROCEDIMIENTO

9.1

9.2

9.6

9.7

9.8

Las solicitudes de donacién serdn presentadas en Tramite Documentario de la sede
mstitucional, o en la Oficina de Coordinacién Regional del CONCYTEC, la misma que
enviard la solicitud a I sede del CONCYTEC, dentro de las 48 horas de recibido el
TEunl'JHlIE]TI[DZ

Tramite documentario asignard nimero de expediente v entregara la solicitud a la
Presidencia (en caso que éste sea sobre cerrado), de lo contrario se entregara a la
Direccion Ejecutiva,

Secretaria de Presidencia, abre ¢l sobre y conoce la solicitud de donacién yentregaa la
Direceidn Ejecutiva para su atencion.

Direccion Ejecutiva toma conocimiento de la solicitud, registra en Base de Datos,
adjunta Hoja de Eavio y en proveido solicita propuesta de donacion a la Comisian N
remite los documentos al Secretario de la Comision.

El Secretario de la Comusion comumea al Presidente de la misma sobre la existencia de
solicitudes de donacion, coordina fecha de reunién v realiza la citacion a los miembros.

La Comiston conoce los réquerimientos de donacién y determina por cada solicitante el
(los) tema(s) o dreas del conocimiento v la cantidad por cada uno de éstos, segin
existencia en el Almacén de Publicaciones, registrando los acuerdos en el Libro de Actas
correspondiente.

La Comision eleva a la Direccidn Ejecutiva, conjuntamente con las solicitudes, las
propuestas de donaciones, mediante informe suscrito por el Presidente y Becretano de la
Comusion,

Direccion Ejecutiva conoce las propuestas de donacién de la Comision, adjunta Hoja de
Envio indicando trémite correspondiente de aprobacion o modificacion de la propuesta v
envia zl responsable del Almacén de Publicaciones.
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9.9

.10

9.11

914

.15

216

%17

9.18

0.21

h.22

Encargado de Almacén de Publicaciones, comunica telefonicamente o via c-mail a los
solicitantes, la aprobacidn de su requerimiento y coordina sobre la documentacion
necesaria segun numeral 8.2 para la entrega de los gjemplares en donacion.

Responsable del Almacén de Publicaciones formula el proyecto de Resolucion de
Presidencia que aprueba la donacion v conjuntamente con el informe de 1a Comision

entrega a la Jefatura de Administracion.

Jefe de Administracion revisa el proyecto de Resolucion de Presidencia, visa el mismo ¥

junto con el informe de la Comisién, envia a la Oficina de Asesorfa Juridica.

Asesoria Juridica revisa el proyecto de Resolucion de Presidencia, seglin casos, coordina
con la Oficina de Adnunistracion, visa el nusmo y envia a Direecion Ejecutiva.

Director Ejecutivo visa proyecto de Resolucion de Presidencia v ordena su envio a lu
Presidencia,

Presidente toma conocimiento del informe de la Comision v proyecto de Resolucion de
Presidencia sobre donacion de publicaciones, registra firma de aprobacion v pasa para su
registro y sello respectivo,

Presidencia fotocopia la Resolucion de Presidencia de donacion, el resto de los
documentos, y envia copia de los nusmos a la Oficina de Administracion y la Secrclaria
de la Comisidn.

Jefe de Administracion conoce aprobacion de la donacion v entrepa documentos,
conteniendo la Resolucion de Presidencia, al encargado del Almacén de Publicaciones
ordenando atencion pertinente.

Encargado del Almacén de Publicaciones deduce las cantidades por tema, aprabado
segun Resolucion de Presidencia, de las tarjetas visibles de control de existencias.
prepara la PECOSA correspondiente, formula el oficio de respuesta al requerimiento de
donacién, comunicando al solicitante la fecha de entrega.

Encargado del Almacén de Publicaciones hace firmar y sellar la PECOSA con el
responsable de Logistica y luego entrega a la Jefatura de la Oficina de Administracion
copia de la Resolucion de Presidencia informe de la Comision, oficio de Direceidn
Ejecutiva v la PECOSA,

Jetatura de la Oficina de Administracion, firma y sella PECOSA v deriva los
documentos indicados en el numeral anterior a Direceion Ejecutiva.

Direccidn Ejecutiva firma y sella PECOSA y oficio, luego envia todaes los documentos
reciludos al Almacén de Publicaciones,

Solicitante se apersona al Almacén de Publicaciones, s¢ identifica con su DN, seain
casos, entrega los documentos establecidos en el numeral 8.2 a)

Encargado de Almacén revisa documentos, entregando luego el oficio y copia firmada

de la PECOSA y entrega los ejemplares en donacion realizado el conteo ante presencia
del receplor y hace firmar la PECOSA.
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0.23

9,24

.25

D20

Encargado de Almaceén elabora el informe mensual de donaciones, adjunta copia de Iy
Resolucion de Presidencia de la donacion ¥ entrega a la jefatura de Administracion,
previo visto bueno del responsable de Iogistica,

Jefatura de la Oficina de Administracidn toma conocimienta del informe mensual erdena
tramite pertinente v deriva a Contabilidad.

Area de contabilidad realiza el registro contable, luego cnvia al almacén de
publicaciones.

Almacén de Publicaciones adjunta documentos en ¢l expedicnte v lo archiva,

. DE LA DISTRIBUCION INTERNA (CONCYTEC)

1.1

10.2

1.3

10.4

1.5

10.6

De toda publicacion nueva que mgrese al almacén de publicaciones, ¢l responsable del
misme remitied un ejemplar a la Oficing de Apoyo a la Investigicion v tres ejemplares al
CENDICYT para la Biblioteca del CONCY TEC

La Presidencia podrd solicitar hasta 20 ¢jemplares de eada ttle existente en el alinacén
con fines de intercambio de publicaciones v de promover el financiznuenta de olras
publicaciones, La Presidencia, tambicn podra solicitar un nimers mavor de ejemplares
que lo sefalado, para atender requerimientos  derivados de  acontecimientos  de
trascendencia nacional e internacional.,

La atencion de solicitudes dé las unidades organicas del CONCYTEC, en armonia con ¢l
numeral 5.5 se realizard mediante PECOSA, firmada por ¢l Presidente v ¢l selicilante,
registrando la cantidad, los titulos y monto de los elemplares entregados,

La entrega de los ejemplares a la Presidencia y unidades orginicas solicitantes, se

realizard previa firma de recepeion del Presidente. Dir. Creneral o Jefe de Oficing de la
PECOSA correspondiente.

La entrega de los ejemplares por ¢l Presidente 4 Funcionarios o lefes de mshituciones
publicas v/o privadas, scrd mediante un acta de recepeton, en original y copia entregando
el original del mismo al funcionario respeclivo,

El Acta y la PECOSA respectiva serdn archivadas, previa revision, ¢n el almacén de
publicaciones por el encargado del mismo.
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