Presidencia Conseio Nacnonal de Ciencia, Oficina General de
ogaaeinnovacién | Administracion

del Consejo de Ministros ‘Tecno
‘Tecnoldgica

ONVOCATORIA DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES 2013

CRONOGRAMA-OGA- 01-2013

PUBLICACION DE BASES:
30 DE SETIEMBRE AL 04 DE OCTUBRE DE 2013.

PRESENTACION DE CURRICULUM VITAE:
30 DE SETIEMBRE AL 04 DE OCTUBRE 2013

EVALUACION CURRICULAR:
09 DE OCTUBRE DE 2013

ENTREVISTAS:
10 DE OCTUBRE DE 2013, a partir de las 10.00 horas

PUBLICACION DE RESULTADOS:

11 DE OCTUBRE DE 2013, a partir de las 15.00 h.

Los interesados deben presentar su Curriculum Vitae no documentado,
colocando en el asunto el cddigo correspondiente, Adjuntar copia simple de DNI
y Formatos 1, 2 y 3 (Verlos en Otros Enlaces: Forma parte de nuestro equipo
en la Pagina Web del CONCYTEC).

Los documentos se presentaran en el local del CONCYTEC, oficina de Tramite
Documentario situado en Av. Del Aire 485- San Borja (frente a INDECOPI) en el
horario de 8.15 a 16.00 horas.

Solo se consideraran las postulaciones que se identifiquen con el codigo de la
Convocatoria de Practica.

El Periodo de Practicas es de octubre a diciembre 2013.

El/la postulante seleccionado/a deberd presentar la Carta de Presentacion de su
Centro de estudios.

Para cualquier consulta comunicarse al correo electronico:
jramirez@concytec.com

Lima, Setiembre del 2013
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CONVOCATORIA PRACTICAS PRE PROFESIONALES 201

DIRECCION Y/OFICINA SOLICITANTE:

OGA: Oficina General de Administracion

PROFESION/ESPECIALIDAD:

Ingenieria Industrial, Administracion, Derecho, Economia o

afines
CONDICION
Practica Pre Profesional
CANTIDAD
08 Practicantes
REQUISITOS MINIMOS:

Ser Alumno/a de los ultimos Ciclos de la especialidad de Ingenieria Industrial, Administracion,
Derecho, Economia o afines, deseable pertenecer al tercio superior (no indispensable);
manejo de herramientas de Office; capacidad y disposicion de trabajo en equipo, proactivo-a,
creativo-a e interés en apoyar las actividades de gestion administrativa.

Presentar Formatos 1, 2y 3.

Verlos en Otros Enlaces: Forma parte de nuestro equipo en la Pagina web del CONCYTEC.
Propina: S/. 750.00

Seguro Particular con Compahia Pacifico

ACTIVIDADES A DESARROLLAR:

Apoyar en la elaboracién de requerimientos de contratacion de bienes, servicios 0
consultorias incluidos en el Plan Anual de Contrataciones-PAC. Colaborar en la elaboracion de
los términos de Referencia para el desarrollo de actividades incluidas en el Plan Operativo
Institucional- POI y en el PAC. Colaborar en la elaboracién de formatos presupuestales y
administrativos requeridos (seguimiento del POI, otorgamiento de beneficios incluidos en el
Reglamento Interno de Trabajo-RIT, reunion de directores, etc. Apoyar en las coordinaciones
con otras dependencias de la entidad para agilizar la atencion de los expedientes. Apoyar en
el registro y distribucién de documentos recepcionados y remitidos. Efectuar el seguimiento
de la documentacién que se remite o recepciona. Otras actividades que le solicite la Direccion
u Oficina en la que sea asignado/a.

CORREO DE COMUNICACION:
j ramirez@concytec.gob.pe

CODIGO DE PRACTICA

Avenida Del Aire N° 485, San Borja — Lima — Pert
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