DIRECTIVA N° /5 - 2011- CONCYTEC- SG
DIRECTIVA PARA EL CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO EN LA
LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA

o Decreto Supremo N° 063-2010 PCM, de fecha 02 de junio 2010 Aprueba la
implementacién dei Portal de Transparencia Estandar en las entidades de la
Administracién Publica

¢ Resolucion Ministerial N° 200-2010 PCM, de fecha 24 junio 2010 Aprueba la
Directiva 001-PCM/SGP “Lineamientos para la Implementacién del Portal de
Transparencia Estandar en las entidades de la Administracién Publica

» Resolucion Ministerial N° 301-2009-PCM, de fecha 9 julio 2009 Aprueba la
Directiva N° 003-2009-PCM/SGP “Lineamientos para el Reporte de Solicitudes
de Acceso a la Informacién a ser remitidos a la Presidencia del Consejo de
Ministros

e« DS 018-2002-ED, de fecha 19 agosto 2002 Aprueba Texto Unico de
Procedimientos Administrativos — TUPA del Consejo Nacional de Ciencia
Tecnologia e Innovacion Tecnolégica.

4. AMBITO DE APLICACION

Lo establecido en la presente Directiva es de cumplimiento obligatorio por todos los
servidores del Consejo Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacion Tecnoldgica,
en lo que ies sea aplicable.

5. DE LOS RESPONSABLES

Participan en el proceso de publicacion de la informacién publica en el Portal de
Transparencia del Consejo Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacion
Tecnolégica (CONCYTEC), los funcionarios y servidores de los Organos que
suministran informacion, el responsable del Portal de Transparencia y el
responsable de brindar informacién a los ciudadanos.

De acuerdo a lo dispuesto en el articulo 14° de la Ley N° 27806, el funcionario
publico responsable de dar informacion que de modo arbitrario obstruya el acceso
del solicitante a la informacion requerida o la suministre en forma incompleta u
\obstaculice de cuaiquier modo el cumplimiento de esta Ley, se encontrara incurso
gn los alcances del Articuio 4° de ésta Ley.

\5elhes /S /5.1 RESPONSABILIDAD DEL PRESIDENTE O A QUIEN ESTE DELEGUE:

a) Adoptar las medidas necesarias que permitan garantizar el cumplimiento
en la entrega de la informaciéon materia de publicacién en el Portal de
Transparencia, por parte de los érganos responsables que generan o
poseen dicha informacién asi como de su publicacién. g

Designar a los funcionarios responsables de entregar la informacion de
acceso publico;

Designar al funcionario responsable de la etaboracion y actualizacion del
Portal de Transparencia.
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d) Supervisar el cumplimiento de lo dispuesto mediante Resolucién que
designe al Responsable del Portal de Transparencia y al Responsable de
brindar informacion que sea requerida por los ciudadanos. Disponer la
clasificacion de la informacién de caracter secreto y/o reservado.

e) Disponer se adopten las medidas de seguridad que permitan un
adecuado uso y control de seguridad de la informacién de acceso
restringido.

f) Supervisar el cumplimiento de la presente Directiva.
6. PORTAL DE TRANSPARENCIA

6.1 DEL RESPONSABLE DEL PORTAL DE TRANSPARENCIA

Son obligaciones del funcionario responsable del Portal de transparendia las
siguientes:

a) Recibir la informacion materia de publicacién y revisar si el contenido y el
soporte cumplen con los requisitos establecidos en el numeral 6.3.1. de la
presente Directiva.

b) Publicar en el Portal Institucional la informacion detallada en el Anexo N° 02
de {a presente Directiva, dentro de los plazos legales establecidos.

¢) Mantener actualizado el Portal Institucional, debiendo colocar la fecha de la
uitima actualizacién.

d) Realizar o solicitar a quien corresponde el mantenimiento informatico del
Portal de Transparencia.

e) Presentar a la Secretaria General un informe mensual del cumplimiento en
la entrega de informacién por parte de los Organos responsables del envio
de informacidn a Transparencia.

Registrar en el portal del Estado peruano la informacidbn necesaria de
acuerdo a la normatividad vigente.

4

NS 546.2 DE LA RESPONSABILIDAD DE LOS ORGANOS QUE GENEREN
T INFORMACION QUE SERA PUBLICADA EN EL PORTAL DE
TRANSPARENCIA

a) Enviar la informacion al Responsable del Portal de Transparencia dentro
de los plazos sefialados en el Anexo N° 02, de acuerdo a lo indicado en

el numeral 6.3.1.

b} Revisar y actualizar periddicamente el contenido de su informacién
publicada en el Portal de Trasparencia.
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c) Validar la informacion del CONCYTEC que es publicada por la ONGEI
en el Portal de Transparencia Estandar, relacionada a informacién que
recibe del Ministerio de Economia y Finanzas (MEF), Ministerio de
Trabajo y Promocién del Empleo (MTPE) y Organismo Supervisor de las
Contrataciones del Estado (OSCE), segtin corresponda.

d) Sugerir o coordinar con la Secretaria General |la difusiéon de informacion
adicional que tenga naturaleza de publica, que no se indique en la
presente Directiva.

6.3 DE LA PUBLICACION Y ACTUALIZACION DE INFORMACION PUBLICA
EN EL PORTAL DE TRANSPARENCIA

6.3.1 DE LA ENTREGA DE INFORMACION

Los Responsables de cada Organo haran entrega de informacion
directamente al Responsable del Portal de Transparencia, de acuerdo a
lo indicado en el Anexo N°2, sin necesidad de requerimiento previo y
bajo responsabilidad, dando estricto cumplimiento a fa fecha de entrega
establecida.

La informacién debera entregarse en documento fisico y en formato
digital (formato pdf) a través del Sistema de Tramite Documentario.
Para casos especiales se podra usar el correo electrénico o ubicarla en
la carpeta compartida de Transparencia NA\TRANSPARENCIA.

La informacién a publicar debera ser elaborada con un tamafio de letra
que facilite la lectura (legible), sin errores ortograficos, indicando en el
encabezado el nombre de la institucion y de! Organo que lo generé vy al
pie de pagina indicar el nimero de pagina y fecha de emision.

Cuando la entrega de la informacién sea trimestral, esta debera
encontrarse mensualizada.

En todos los casos, cuando fa informacién enviada requiera modificarse
antes de su publicacién, sera devuelta por el Responsable del Portal de
Transparencia, debiendo devolverse como maximo, dentro de los dos
(2) primeros dias habiles de producido el requerimiento.
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6.3.2 DE LA PUBLICACION DE LA INFORMACION EN EL PORTAL DE
TRANSPARENCIA

El responsable del Portal de Transparencia, realizara la publicacién de
los contenidos en el Portal de Transparencia estandar, de acuerdo a los
plazos estipulados en los documentos proporcionados por los diversos
Organos del CONCYTEC, los mismos que no deberan exceder de 05
dias laborables.

6.3.3 DE LA INFORMACION A PUBLICAR

El detalle de la informacién a publicar se encuentra en el Anexo 02 de la
presente Directiva.

Asimismo, en los rubros tematicos de informaciéon presupuestal,
proyectos de inversion, personal y contratacion de bienes, servicios y
obras, a través de icono historico del Portal Estandar de
Transparencia, se debera publicar la informacién de transparencia de
los afios anteriores, los cuales estaran enlazados con las respectivas
secciones de transparencia administrativa del Portal de CONCYTEC.

En cada médulo, se podra incluir informacién que se considere
pertinente difundir.

6.3.4 DEL PLAZO PARA LA ENTREGA DE LA INFORMACION A
PUBLICAR

Los plazos para la entrega de informacion por parte de los responsables
de los diversos Organos del CONCYTEC, se realizard de acuerdo a lo
indicado en el Anexo 2 de la presente Directiva.

6.3.5 DE LA PUBLICACION EN EL PORTAL DE SERVICIOS AL
CIUDADANO Y EMPRESAS -PSCE Y EN EL PORTAL DEL ESTADO
PERUANO

El Responsable del Portal de Transparencia Estandar deberd publicar
los siguientes Documentos de Gestion Institucional

a) EN EL PORTAL DE SERVICIOS AL CIUDADANO Y EMPRESAS -
PSCE:

En este portal debera publicarse el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos —=TUPA del Consejo Nacional de Ciencia Tecnologia
e Innovacién Tecnolégica -CONCYTEC

b) EN EL PORTAL DEL ESTADO PERUANO

» Lo indicado en el Anexo 2 de la presente Directiva.
TR, P
F Ry S B
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6.3.6 DE LA CAPACITACION

El responsable del Portal de Trasparencia capacitara y coordinara con
éstos Organos para el correcto cumplimiento de ésta actividad, en cada
actualizacion electrénica de informacion por parte del ONGEI.

7. ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DE LOS CIUDADANOS

7.1 DE LAS FUNCIONES

En el proceso de atencidén de una Solicitud de Acceso a la Informacion
Publica participan el funcionario responsable de brindar informacién pblica y
los directores de las diversas Unidades Organicas poseedoras de esta
informacién en su calidad de co-responsables, los cuales deben cumplir con
las siguientes funciones: -

DEL RESPONSABLE DE BRINDAR INFORMACION
El funcionario responsable de brindar informacién ai ciudadano asume las
siguientes funciones:

a) Administrar y conducir ios procesos de atencién a las solicitudes de
informacion publica.

b) Controlar los plazos de entrega de la informacion solicitada.

¢) Requerir fa informacién al area de la Entidad que la haya creado u
obtenido, o que la tenga en su posesion o control.

d) Comunicar a! solicitante, la falta de algun requisito en su solicitud para
su subsanacién.

Poner a disposicion del solicitante la liquidacion del costo de
reproduccion.

Entregar la informacién, previo verificacién de la cancelacion del costo
de reproduccion en los plazos establecidos por la normatividad. dentro
del plazo de siete (07) dias calendarios, luego de presentada la
Solicitud de Acceso a la Informacién Publica, o, en todo caso,
comunicar al solicitante, antes del vencimiento de este plazo, del uso de
la prérroga excepcional, hasta el sexto dia calendario de presentada la
solicitud (Articuio 14° del Regiamento de la Ley N° 278086).

Recibir los recursos de apelacién interpuestos contra la denegatoria
total o parcial del pedido de acceso a la informacién y elevarlos al
Superior Jerarquico, cuando hubiere lugar.

Hacer el seguimiento y velar por [a conformidad de la informacion que
es entregada al solicitante.

Registrar y monitorear el procedimiento de atencidn.

Derivar correctamente a los Organos que correspondan aquellos

pedidos que no califiquen como informacién publica de acuerdo a la
_Clasificaciéon de la Informacion y sus poseedores proporcionada por la
- Alta Direccion a través de la Secretaria General.
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k) En caso de vacancia o ausencia justificada del funcionario responsable
de entregar la informacién, y cuando no haya sido designado un
encargado de cumplir las funciones establecidas en el presente articulo,
el Secretario General o quien haga sus veces asumira las obligaciones
establecidas en |a Ley y en la presente Directiva.

[)  Otras funciones que le asigne la Ley.

DE LA RESPONSABILIDAD DEL FUNCIONARIO O SERVIDOR
POSEEDOR DE LA INFORMACION

Para efectos de la Ley, el funcionario o servidor que haya creado, obtenido,
tenga posesion o control de la informacion solicitada, es responsable de:

a) Brindar la informacion que le sea requerida por el funcionario o servidor
responsable de entregar la informacidon y por los funcionarios o
servidores encargados de establecer los mecanismos de divulgacion a
los que se refieren ios articulos 5° de la Ley.

b} Elaborar los informes correspondientes cuando la informacién solicitada
se encuentre dentro de las excepciones que establece la Ley. En los
casos en que la informacion sea secreta o reservada, debera incluir en
su informe el codigo correspondiente, de acuerdo a lo establecido en el
literal ¢) del articulo 21° del Reglamento de la Ley de Transparencia.

c) Remitir la informacién solicitada y sus antecedentes al Responsable de
brindar informacion al ciudadano y en caso de su ausencia al Secretario
General.

d) La autenticidad de la informacién que entrega. Esta responsabilidad se
limita a la verificacion, de que el documento que entrega es copia fiel
del que obra en sus archivos.

e) Mantener permanentemente actualizado un archivo sistematizado de la
informacién de acceso publico que obre en su poder, conforme a los
plazos establecidos en la normatividad interna de cada Entidad sobre ia
materia; v,

f)  Conservar la informacién de acceso restringido que obre en su poder.

NO EXISTE OBLIGACION DE CREAR O PRODUCIR INFORMACION
PUBLIGA ‘

La solicitud de informacién no implica la obligacion del CONCYTEC de crear
o producir informacién con la que no cuente o no tenga obligacién de contar
al momento de efectuarse el pedido.

En este caso, se comunicara por escrito los motivos de la denegatoria
sefialando la inexistencia de datos respecto a la solicitud enviada.

Tampoco el CONCYTEC esta obligado a evaluar, emitir opinién o realizar
algun tipo de analisis de la informacién que posee.
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7.3 REQUISITOS DE LA SOLICITUD

a) Solicitud dirigida al Funcionario/a responsable de brindar informacion
publica.

b) Informacion del recurrente: nombres y apellidos, documento de
identidad si fuera mayor de edad, direccion, ndmero telefénico y/o
correo electronico.,

c) Expresion concreta y precisa de! pedido de informacion; antes de hacer
su pedido tiene que ver que la informacion que solicita no este colgado
en la Web del CONCYTEC.

d) En caso el solicitante conozca al Organo que posea la informacion,
debera indicarla en la solicitud.

e) Especificar el medio (correo electrénico, fotocopia, diskette, CD, etc.) y
el lugar a donde se le debera alcanzar la informacion solicitada.

f)  Sifuera una fotocopia indicar si es una fotocopia simple o tiene que ser
autenticada por el funcionario responsable designado por la
Prasidencia.

7.4 SUBSANACION DE LA FALTA DE REQUISITOS DE LA SOLICITUD DE
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

El Responsable de brindar la Informacion Publica tiene un plazo de 48 horas
luego de recibida la solicitud para solicitar a través de un Oficio su
subsanacion al usuario por la falta de aigun(os) requisito(s) sefialado(s) en el
TUPA del CONCYTEC.

Otorgar al solicitante un plazo de 48 horas para cumplir con su subsanacion;
de lo contrario se dara por no presentada, procediéndose al archivo de la
misma.

La subsanacion podra darse por escrito, correo electrénico, fax o cualquier
edio electrénico que permita determinar la identificacién del usuario, y que
resulte iddneo para levantar la observacion presentada.

Este plazo podra extenderse por el término de la distancia en caso que el
usuario se encuentre en provincia o en el extranjero, o a solicitud expresa del
solicitante, esto en relacién a la naturaleza de {a omisién.

Los plazos seffalados para la atencidn empezaran a computarse a partir de la
subsanacion del defecto u omisién.
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7.5 PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCION DE LA SOLICITUD DE ACCESO
A LA INFORMACION PUBLICA

1)

2)

El solicitante llena en forma correcta el formato “Solicitud de acceso a la
informacion Publica” (Anexo N° 01),

Si la presentacion de ia solicitud es de forma personal, el Responsable
de Tramite Documentario del CONCYTEC verificara que la informacion
contenida esté completa y asignard un nimero de expediente a la
solicitud remitiéndola al Responsable de brindar fa Informacién en un
plazo maximo de 01 hora. Si la solicitud ingresara en ia Ultima hora de
recepcion establecida para la atencién al publico la entrega sera de
inmediato.

Si la solicitud es a través del Portal de Transparencia del CONCYTEC,
ésta sera.dirigido al correo electronico del Responsable de brindar la
Informacién, quién recepcionara el documento y automaticamente el
solicitante, recibira un mensaje en su correo electronico, en el que se le
comunica su nimero de expediente.

El Responsable de brindar la Informacién analizara la solicitud:

» Si la solicitud corresponde a informacion que se encuentra
publicada en el Portal del CONCYTEC, en coordinacién con el Jefe
o Director debera ser impresa de inmediato.

e Si la informacién no se encuentra publicada en el Portal del
CONCYTEC debera coordinar con el Jefe o Director que le compete
la entrega de informacion, para definir si dicha informacion se
encuentra en el Archivo Central del CONCYTEC u obra en los
archivos de la misma Oficina o Direccion.

» Sila informacion solicitada estuviera en poder de! Archivo Central se
debera solicitar directamente a dicha Area.

e Si la informacidon solicitada estuviera en poder de ia Oficina o
Direccion, el Jefe o Director debera indicar al funcionario o servidor
que posee dicha informacion.

Una vez identificado el funcionario o servidor que posee la informacion,
el Responsable de brindar fa Informacion debera solicitarla a través de
un Memorandum directamente; estableciendo para elio el plazo para
cumplir con la entrega, o en caso de ampliacién sefialando cual seria el
nuevo plazo %robable. -

El funcionario o servidor, de no contar con la informacion solicitada
debera comunicar los motivos por lo gue no entrega la informacién o
dar a conocer la ubicacién y destino o justificar la inexistencia de dicha
informacioén.

El funcionario o servidor que posee fa informacién comunicara al
Responsable de brindar la Informacién, la cantidad de folios que consta
dicha informacion.
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8) El Responsabie de brindar la Informacién, comunicara al solicitante la
cantidad de folios que consta la informacién solicitada, asi como el
costo de reproduccion de acuerdo a lo establecido en el TUPA del
CONCYTEC. Dicha comunicacién debera ser por escrito a través de un
Oficio o por correo electrénico de acuerdo como fue recepcionada la
solicitud.

9) Una vez realizado e! pago del costo de reproduccién por el solicitante,
el Responsable de brindar Informacién, comunicara al funcionario o
servidor que posee la informacién, que se ha efectuado el pago
respectivo y que coordine con el Area de Abastecimiento para su
reproduccion.

10) Una vez reproducido se remitira al Responsable de brindar Informacidn
para la entrega al solicitante.

11) Si la informacién a ser entregada debe ser autenticada, previo a la
entrega al Responsable de brindar Informacion, sera elevada al
Secretario General quién tendra un piazo maximo de TRES (3) dias
para la autenticacién.

7.6  SEGUIMIENTO DEL EXPEDIENTE

» Formulario impreso: el solicitante puede hacer el seguimiento con el
nimero del expediente que le otorgaron al presentar su solicitud en
Tramite Documentario

o Formulario electronico: al ingresar su solicitud por el Mddulo electrénico
a través del portal institucional (/ink Transparencia) automaticamente
recibira un mensaje en su correo electrénico, en que se le comunicara
su numero de expediente y con este nimero ei solicitante podra solicitar
al Responsable de Transparencia a una fecha determinada en que
estado se encuentra su solicitud.

PLAZOS DE ENTREGA AL SOLICITANTE

El plazo de atencién no podra ser mayor de siete (07) dias calendarios. Se
podra prorrogar excepcionalmente por cinco (05) dias calendarios de existir
circunstancias que hagan inusualmente dificil reunir o hallar la informacion.
En este caso se le comunicara al solicitante con un Oficio (incluye fax,
correo electrénico o cualquier otro medio que acredite la recepcion de la
notificacion), antes del vencimiento del primer plazo, las razones por las
que se hard uso de dicha prorroga; de no hacerlo, se considera denegado
el pedido. - 4

En caso que la informacién requerida no se encuentre en el Consejo
Nacional de Ciencia, Tecnologia e I[nnovacion Tecnoldgica, y esta
conociera fa ubicacion y destino de la misma, debera comunicar por escrito
este hecho al solicitante.
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7.8 ARCHIVO DE LA SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA

Si el solicitante incumple con cancelar el costo de reproduccion o habiendo
cancelado dicho monto no requiere su entrega dentro del plazo de treinta
(30) dias calendario contados a partir de la puesta a disposicion de la
liguidacién o informacidén segln corresponda, |a solicitud sera archivada.

7.9  NEGATIVA DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

La denegatoria tota! o parcial del pedido se sujeta a las causales previstas
en la Ley, en la cual se establecen las excepciones al ejercicio del derecho
de acceso a la informacién plblica. Se debe sefialar por escrito y
expresamente las razones por las que se aplican esas excepciones.

DE LOS ARCHIVOS DE CADA OFICINA / DIRECCION / AREA

a) La Secretaria General debe dictar las medidas para que cada
Oficina/Direccién mantenga los archivos actualizados a fin de garantizar la
celeridad en la entrega de la informacion solicitada.

b) Clasificar y organizar los archivos de los Organos, conforme a los criterios
establecidos por el Archivo Central de la Institucién para facilitar la
ubicacion de la documentacion solicitada. En ningun caso se podra destruir
la informacién que se posea.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

PRIMERA: Los aspectos no previstos en la presente Directiva seran resueltos con
arreglo a la normatividad legal vigente por los Responsables de Transparencia y

* SEGUNDA: El Responsable de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

debera informar trimestraimente a la Secretaria General sobre las Solicitudes de
Acceso a la Informacién Publica atendidas o no atendidas.

TERCERA: Es responsabilidad de la Secretaria General enviar un consolidado de
las Solicitudes de Acceso a la Informacién Publica atendidas al Ministerio de
Educacion, en cumplimiento al requerimiento de la Presidencia del Consejo de
Ministros (Articulo 22° del Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la

A/nformacién Publica).

11
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10.  DEFINICIONES

Comisién de Transparencia Institucional: Es el érgano encargado de resolver,
dentro del plazo de Ley, los recursos de apelaciéon interpuestos contra las
denegatorias de las Solicitudes de Acceso a la Informacién Publica o aquellas
gue no han sido atendidas dentro del plazo establecido.

Colaboracién entre entidades: Para estos efectos se entendera como la
obligacion de proporcionar directamente los datos e informacién que posean, a
través de cualgquier medio, fuere cual fuere su naturaleza juridica o posicion
institucional, sin mas limitacién que la establecida por la Constitucion o la Ley,
para lo cual se propendera a la interconexién de equipos de procesam:ento
electronico de informacién, u otros medios similares:

Derecho al acceso a la informacion publica: Toda persona, sin distincién
alguna (natural o juridica, edad, nacionalidad, nivel educativo o econdmico, etc.),
tiene derecho a solictar y recibir informacidén de cualquier entidad de la
Administracion Publica, no siendo necesaria la expresion de causa para el
ejercicio de este derecho.

Informacion de acceso Publico: Es la informacion contenida en documentos
escritos, fotografias, grabaciones, soporte magnético o digital, o cualquier otro
formato, siempre que haya sido creada u obtenida por la entidad ptblica, o que
se encuentre en su posesion o bajo su control aunque no la haya producido
directamente.

Namero de Registro: La Solicitud debe evidenciarse manteniéndose el nimero
otorgado en su ingreso por Tramite Documentario mediante el cual es derivado al
Responsable de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. Este nimero
_ debe conservarse en todo el proceso de atencién del expediente.

Portal de Transparencia: Es el instrumento informatico al que se accede
mediante el /ink del icono de transparencia ubicado en la parte superior derecha
del Porta!l Institucional. En el que se publica la informacién que el Consejo
Nacionai de Ciencia, Tecnologia e Innovacién Tecnologica estd obligada a
proporcionar, actualizar y poner a disposicion del publico, de manera regular y
permanente, sin que medie o se presente solicitud alguna.

Responsable de brindar Informacién Pubfica: Es el funcionario designado con
esolucién de Presidencia y publicado en el Diario Oficial “El Peruano” como la
ey lo indica; responsable de brindar informacién y, en ese sentido, administrar el
roceso de acceso a la informacion plblica desde ta recepcidn de la solicitud
7' hasta su respuesta, debiendo hacer seguimiento del tramite y verificar la
conformidad de la atencidn por parte del solicitante.
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DIRECTIVA N° (5 - 2011- CONCYTEC- SG
DIRECTIVA PARA EL CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO EN LA
LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA

Responsable del Portal de Transparencia: Es el funcionario designado por la
Presidencia del Consejo Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacion
Tecnoldgica con Resolucion de Presidencia y publicado en el Diario Oficial “El
Peruano”, como la Ley lo indica. Es el/la funcionario/a responsabie de la
elaboracion y actualizacion del Portal Institucional.

Sistema de Tramite Documentario: Es el sistema integrado de tramite
documentario implementado que sirve de herramienta de gestién al Consejo
Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacién Tecnolégica. Se utiliza para el
registro automatizado de documentos, derivacion al Organo competente y
seguimiento de su procedimiento de atencién hasta llegar a su archivo.

Solicitud de Acceso a la Informacién Publica: Es la peticion o solicitud de
acceso a ia informacién publica que cualquier persona natural o juridica puede
requerir. por escrito o a través de medios electronicos al Consejo Nacional de
Ciencia, Tecnologia e Innovacién Tecnoldgica.

Transparencia: Es el acto que consiste en abrir la informacién gubernamental al
publico y al escrutinio de la sociedad. La transparencia no implica un acto de
rendir cuentas a una persona en especifico, sino la practica democratica de
colocar la informacion gubemamental en fa vitrina publica, para que la gente
pueda revisarla, analizarla y, en su caso, usarla como mecanismo de sancién.

Tramite Documentario: Es el area encargada de la recepcion y atencién de la
respuesta de las solicitudes de acceso a la informacién publica, quejas vy
denuncias que se presenten de manera directa (personai).

S
*KNEXOS
Anexo N° 01 Solicitud de Acceso a la Informacion Publica
Anexo N° 02: Organos responsables de brindar informacién para su publicacion

CONOI (6
= e
) "

en el Portal de Transparencia.

13



; | _ "ANEXO N* 1.

SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA N*DE
REGISTROD

{Texto Unico Ordenade de I Ley N& 27806, Ley de
Transparentia y Acceso a la Infermacién Piblica, aprobado
FORMULARIO-TAIP por Decreto Supremo N2 043-2003-PCM}

l. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE ENTREGRA LA INFORMACION

Il CATOS DEL SOLICITANTE

APELLIDOS ¥ NOMBRES DOCUMENTOS DE IDENTIDAD
D.N.L/LM./C.E./OTRO

DOMICILIO:
AV/CALLE/IR/PS) Ne/OPTO/INT DISTRITO URBANIZACION
PROVINCIA DEPARTAMENTO CORREQ ELECTRONICO TELEFONO

ll INFORMACION SOLICITADA

IV DEPENDENCIA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACION:

V FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION {MARCAR CON UN "X”)

FOP!A SIMPLE DISKETTE co CORREQ ELECTRONICO - OTROS

APELLIDOS ¥ NOMBRES FECHA Y HORA OE RECEPCION
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