RESOLUCION DE PRESIDENCIA N° 068-2025-CONCYTEC-P
Lima, 20 junio de 2025

VISTOS: Los Informes N°s D000009-2025-CONCYTEC-OGDSC-ARCH.CENTRAL vy
D000012-2025-CONCYTEC-OGDSC-ARCH.CENTRAL de la Responsable del Archivo
- Central; el Memorando N° D000058-2025-CONCYTEC-OGDSC vy los Informes N°s D000030-
2025-CONCYTEC-OGDSC y D000045-2025-CONCYTEC-OGDSC de la Oficina de Gestién
Documentaria y Servicio al Ciudadano; el Informe N° D000047-2025-CONCYTEC-OGPP de la
Oficina General de Planeamiento y Presupuesto; y el Informe N° D000097-2025-CONCYTEC-
OGAJ-EAF y Memorando N° D000312-2025-CONCYTEC-OGAJ de la Oficina General de
Asesoria Juridica;

CONSIDERANDO:

Que, el Consejo Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacién (CONCYTEC), es un
organismo técnico especializado, adscrito a la Presidencia del Consejo de Ministros; tiene
personeria juridica de derecho publico interno y autonomia cientifica, administrativa,
economica y financiera, que constituye un pliego presupuestal. Tiene por finalidad normar,
dirigir, orientar, fomentar, coordinar, supervisar y evaluar las acciones del Estado en el ambito
de la ciencia, tecnologia e innovacion y promover e impulsar su desarrollo mediante la accién
) articulada y complementaria entre los integrantes del Sistema Nacional de Ciencia, Tecnologia
e Innovacion (Sinacti); conforme a lo establecido en la Ley N° 31250, Ley del Sistema
Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacién (Sinacti);

Que, a través del Decreto Supremo N° 051-2021-PCM, se crea el Programa Nacional
de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados — PROCIENCIA, sobre la base del
J2JFONDECYT, al cual dicho Programa absorbe por fusion, sefialando que se encuentra bajo la
/s 'dependencia del CONCYTEC:;

Que, mediante la Ley N° 25323 se crea el Sistema Nacional de Archivos con la
finalidad de integrar estructural, normativa y funcionalmente los archivos de las entidades
publicas existentes en el ambito nacional, mediante la aplicacién de principios, normas
técnicas y métodos de archivo, garantizando con ello la defensa, conservacion, organizacion y
servicios del “Patrimonio Documental de la Nacion”;

Que, asimismo, con Resolucién Jefatural N° 021-2019-AGN/J, se aprueba la Directiva
N° 001-2019-AGN/DDPA, “Normas para la Elaboracién del Plan Anual de Trabajo Archivistico
de las Entidades Publicas”, en adelante la Directiva, que tiene por finalidad disponer de un
instrumento de gestién que permita desarrollar 6ptimamente las actividades archivisticas en
las entidades publicas, asi como garantizar que la planificacién archivistica de la Entidad
Publica sea efectiva y orientada hacia la proteccién del documento archivistico;

# Mlj’ \ Que, los numerales 5.1 y 5.3 de la Directiva establecen que el Organo de
$’ Té’\ Admmlstracmn de Archivos o Archivo Central de la entidad publica, es responsable de la
eaboraCIon del Plan Anual de Trabajo Archivistico, en coordinacion con todas las unidades de

T orgamzacnon y la Oficina de Planeamiento o la que haga sus veces, el cual es aprobado por
# + resolucién del Titular de la Entidad;
"P“ﬁlmce“

Que, los numerales 6.1, 6.2 y 6.6 de la Directiva disponen que el Plan Anual de
Trabajo Archivistico es un documento de gestion archivistica que se formula en razon de los
lineamientos de politica institucional contenidos en el Plan Operativo Institucional de la entidad
publica, manteniendo coherencia con la normatividad archivistica, el cual para su elaboracién
considera las actlwdades archivisticas del afio en curso, y que debe ser presentado al Archivo




Que, el articulo 18 del Reglamento de Organizacién y Funciones del CONCYTEC,
aprobado mediante Decreto Supremo N° 026-2014-PCM, establece que “la Oficina de Gestién
Documentaria y Servicio al Ciudadano es la unidad organica encargada de centralizar,
custodiar y conservar la documentacién del CONCYTEC, brindar informacion y orientacion a
los ciudadanos sobre servicios de la Institucion, vigila los procedimientos de atencién y de
gestion documentaria”; asimismo, tiene la funcién de “Organizar y administrar el Archivo
Central del CONCYTEC;

Que, en ese sentido, a través del Memorandum N° D000058-2025-CONCYTEC-
OGDSC vy los Informes N°s DO000030-2025-CONCYTEC-OGDSC y D000045-2025-
CONCYTEC-OGDSC la Oficina de Gestién Documentaria y Servicio al Ciudadano, remite los
Informes N°s DO000009-2025-CONCYTEC-OGDSC-ARCH.CENTRAL y D000012-2025-
CONCYTEC-OGDSC-ARCH.CENTRAL de la Responsable del Archivo Central, que sefialan
que, en el marco de las funciones establecidas en el Reglamento de Organizacion y
Funciones del Consejo Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacién — CONCYTEC, ha
formulado el Plan Anual de Trabajo Archivistico del Pliego CONCYTEC — Periodo 2025,
atendiendo a lo establecido en la Directiva N° 01-2019-AGN/DDPA, “Normas para la
Elaboracién del Plan Anual de Trabajo Archivistico de las Entidades Publicas”, aprobada con
Resolucion Jefatural N° 021-2019-AGN/J, por lo que solicita su aprobacion;

Que, mediante el Informe N° D000047-2025-CONCYTEC-OGPP la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto sefiala que el Plan Anual de Trabajo Archivistico del Pliego
ONCYTEC - Periodo 2025, elaborado por la Oficina de Gestién Documentaria y Servicio al
Ciudadano perteneciente a la Secretaria General, se encuentra alineado al Plan Estratégico
Institucional 2017-2027 y al Plan Operativo Institucional 2025, y su implementacién no
generara la asignacién de mayores recursos presupuestarios;

Que, a través del Informe N° D000097-2025-CONCYTEC-OGAJ-EAF y Memorando
. N° D000312-2025-CONCYTEC-OGAJ, la Oficina General de Asesoria Juridica sefiala que en
} virtud de lo dispuesto en el numeral 17.1 del articulo 17 del Texto Unico Ordenado de la Ley
j=iN° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N°
s/ 004-2019-JUS, la autoridad podra disponer en el mismo acto administrativo que tenga eficacia -
anticipada a su emision, solo si fuera mas favorable a los administrados, y siempre que no
lesione derechos fundamentales o intereses de buena fe legalmente protegidos a terceros y
que existiera en la fecha a la que pretenda retrotraerse la eficacia del acto el supuesto de
hecho justificativo para su adopcion; ademas, conforme al numeral 7.1. del referido TUO, el
régimen de eficacia anticipada de los actos administrativos previstos en el articulo 17 de la
citada norma, es susceptible de ser aplicado a los actos de administracién interna, siempre
&7 que no se violen las normas de orden publico ni afecte a terceros;

poo Que, asimismo, mediante Resolucién de Presidencia N° 032-2025-CONCYTEC-P, de
< - fecha 3 de marzo de 2025, se aprueba y oficializa el Programa de Control de Documentos
Archivisticos (PCDA) del Consejo Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacién —
CONCYTEC;

- ttuenta que las actividades del Plan Anual de Trabajo Archivistico para el afio 2025 se
; £ ncuentran en ejecucion, segun se desprende de su cronograma de actividades y atendiendo. -
g *f a la fecha de aprobacion del PCDA, resulta necesario retrotraer su aprobacion, sin que con
= elio se vulnere intereses de terceros ni se viole ninguna norma de orden publico, razén por la
" cual emite opinién legal favorable para continuar con la expedicion de la Resolucién de
Presidencia que apruebe, con eficacia anticipada, el Plan Anual de Trabajo Archivistico del
Pliego CONCYTEC — Periodo 2025;

Con la visacién del Secretario General, del Jefe de la Oficina General de Planeamiéﬁtow .
DL T&del Jefe de la Oficina General de Asesoria Juridica, del Coordinador de la

Que, asimismo, la Oficina General de Asesoria Juridica sefiala que, teniendo en



Oficina de Gestion Documentaria y Servicio al Ciudadano y de la Responsable de Archivo
Central;

De conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 31250, Ley del Sistema Nacional de
Ciencia, Tecnologia e Innovacién (Sinacti), en la Ley N° 25323, Ley que crea el Sistema

Nacional de Archivos; en el Decreto Supremo N° 004- 2019- JUS, que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General; en el Decreto
Supremo N° 026-2014-PCM, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del
Consejo Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacién — CONCYTEC, y en la Resolucion
Jefatural N° 021-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA, “Normas
para la Elaboracién del Plan Anual de Trabajo Archivistico de las Entidades Publicas”
SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar, con eficacia anticipada al 3 de marzo de 2025, el Plan Anual de
Trabajo Archivistico del Pliego Consejo Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacién —

CONCYTEC — Periodo 2025, el mismo que en Anexo forma pérte integrante de la presente
Resolucion; por los fundamentos técnicos y legales expuestos en la parte considerativa

Articulo 2.- Remitir copia de la presente Resoluciéon y del Plan Anual de Trabajo
Archivistico del Pliego Consejo Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacién — CONCYTEC —
Periodo 2025 al Archivo General de la Nacion

Articulo 3.- Disponer la publicacién de la presente Resolucion en el Portal de
Transparencia del Consejo Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacién — CONCYTEC
(www.gob.pe/concytec).

Registrese y comuniquese

XTO ENRIQUE SANCHEZ CALDERON
Presidente
Consejo Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacién

CONCYTEC
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PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO DEL PLIEGO

CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E

INNOVACION — CONCYTEC PERIODO - 2025

I. ALCANCE

El Plan Anual de Trabajo Archivistico (PATA) 2025, en aplicacién a Resolucion
Jefatural N° 021-2019-AGN/J “Normas para la elaboracion del Plan Anual de
Trabajo Archivistico de las Entidades publicas”, es de estricto cumplimiento del
Sistema Institucional de Archivo (SIA) del Pliego CONCYTEC, que en adelante
sera denominado como CONCYTEC, el mismo que esti constituido por los
Archivos de Gestion y el Archivo Central del CONCYTEC, los cuales forman parte
del SIA.

II. OBJETIVO GENERAL

2.1.

2.2.

Definir e implementar acciones para la mejora de los servicios archivisticos, y
brindar la informacion solicitada de manera oportuna. Ello a fin de garantizar
un mayor acceso a la informacién publica, que contribuya a la toma de
decisiones documentadas y basadas en evidencias.

Implementar actividades orientadas a optimizar la administracion de archivos
y gestion documental del CONCYTEC, en cumplimiento a lo establecido por
la legislacion archivistica del Sistema Nacional de Archivos, el Decreto
Supremo N°021-2019-JUS, el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806,
Ley de Transparencia y acceso a la informacién publica, y el Reglamento de
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, aprobado por
Decreto Supremo N° 007-2024-JUS, y la Politica Nacional de Modernizacion
de Gestion Publica a 2030.

. OBJETIVOS ESPECIFICOS

3.1.

3.2.

Implementar el ultimo Programa de Control de Documentos Archivisticos
(PCDA), elaborado a fines del 2023; donde se establecen las series
documentales que se generan en el Pliego CONCYTEC, como resultado del
ejercicio de sus funciones, y que permite conocer y precisar el nimero de
afos que deben conservarse los documentos y los periodos de retencion en
cada nivel de archivo hasta su transferencia al Archivo General de la Nacién
(AGN) o su eliminacion, segun corresponda:

» Indicador: Numero de PCDA presentado.

» Meta: 01 Memorando Mdltiple (anual). Presentar este nuevo PCDA a
cada organo para implementar la adecuacion de las nuevas series
documentales por cada unidad organica de CONCYTEC.

» Logro: Conocer e identificar las series documentales generadas por los
organos y unidades organicas del CONCYTEC.

Supervisar periddicamente las transferencias de los documentos que se
custodian en los Archivos de la Gestion hacia el Archivo Central del
CONCYTEC, através de la ejecucion del cronograma anual de transferencias
internas de documentos:
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» Indicador: Numero de supervisiones a las transferencias de
documentos.

» Meta: 09 Memorando Madltiple (anual). Fomentar el
descongestionamiento de los repositorios asignados a los Archivos de
Gestion a nivel institucional mediante la convocatoria a transferir sus
documentos de la Gestion al Archivo Central del CONCYTEC.

» Logro: Garantizar la recepcién de las transferencias de los Archivos
de la Gestiébn al Archivo Central del CONCYTEC, debidamente
presentados

3.3. Garantizar la aplicacion y el desarrollo eficiente de los procesos técnicos
archivisticos en el Archivos del CONCYTEC, que contribuyan con la
conservacion, preservacion y custodia de la documentacion de la entidad; asi
como, la prestacién de servicios de informacién del patrimonio documental:

» Indicador: Numero de organizaciones de integridad fisica de
documentos.

» Meta: 12 acciones (anual). Organizar y asegurar la integridad fisica de
los documentos, desarrollando las acciones de identificar, clasificar,
ordenar, revisién de firmas y conservar los documentos.

» Logro: Garantizar la atencién del servicio archivistico y la preservacion
de los documentos que se custodia en el Archivo Central del
CONCYTEC.

3.4. Orientary asesorar al personal responsable de los Archivos de Gestién de las
unidades organicas brindandoles la asistencia técnica a los responsables de
los Archivos de Gestidn de acuerdo a las tematicas programadas:

» Indicador: Numero de asistencia a responsables de los Archivos de
Gestion.

» Meta: 01 asistencia técnica (anual). Instruir al personal de todos los
Archivos de Gestion del Pliego CONCYTEC en el tratamiento de los
procesos técnicos de archivo.

» Logro: Garantizar un eficiente desarrollo de los procesos técnicos
archivisticos y de transferencia, segun la normativa del Sistema
Nacional de Archivos.

3.5. Optimizar los espacios del Archivo Central del Pliego CONCYTEC vy los
Archivos de Gestion mediante el proceso de eliminacion de documentos.
Eliminar periddicamente los documentos generados en las diferentes
unidades orgénicas, que hayan cumplido el tiempo de permanencia que
establece las normas que regulan la materia, en los Archivos de Gestion y en
el Archivo Central:

» Indicador: Numero de propuestas de eliminacion.
» Meta: 02 propuestas de expedientes (anual). Presentar ante el AGN
propuestas de expedientes para su eliminacion documental;

e La primera propuesta de eliminacion ya fue presentada al AGN, la
cantidad de documentos propuestos a eliminar el cual asciende
aproximadamente a 212.62 metros lineales de documentos de valor
temporal, que han cumplido sus plazos de vigencia de acuerdo a la
normativa, cuyo periodo es del 1987 al 2012, conformados por la
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serie CORRESPONDENCIA por originales y copias en soporte
fisico de papel.
e La segunda, propuesta, con el nuevo PCDA sera de,
aproximadamente 30 metros lineales, de la serie correspondencia
y otros.
» Logro: Descongestionar de manera eficiente y progresiva el Archivo
Central del Pliego CONCYTEC, lo cual ahorrard costos de
almacenamiento.

3.6. Elaborar y/o actualizar el Manual de Procedimientos Archivisticos: acorde a
las nuevas Directivas emitidas por el AGN. Las directivas, instrumentos,
manuales u otros documentos en materia de gestion de archivos, estaran
conforme a la normatividad vigente de la materia:

» Indicador: Numero de directivas a incorporar en la actualizacion y/o
modificacion del Manual de procedimientos archivisticos.

» Meta: 01 manual (anual). Cabe precisar que la actualizacion del Manual
de Procedimientos Archivisticos (aprobado con Resolucién de
Presidencia N° 308-2010-CONCYTEC-P) incluira en su actualizacién
las nuevas directivas, emitidas por el AGN.

» Logro: Un Manual de Procedimientos Archivisticos para el Pliego
CONCYTEC, acorde a las Directivas actualizadas en estos ultimos afios
por el AGN.

V. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Sector Gubernamental: Sector Presidencia del Consejo de
Ministros

Nombre Oficial de la entidad: Consejo Nacional de Ciencia, Tecnologia
e Innovacion

Nombre de la maxima autoridad de la

. Presidente
entidad

Dr. Sixto Sanchez Calderén

Nombre de la responsable

Administrador del Archivo Central Maria del Rosario Mercado Medina

Direccion de la entidad Av. Del Aire N° 485 San Borja
Sede Central

Teléfono 3990030 anexo 1805

Correo Electrénico de contacto rmercado@concytec.gob.pe
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V. POLITICA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

VI.

El Plan Anual de Trabajo del Archivo del CONCYTEC (PATA) 2025 se encuentra
alineado a los principales documentos de gestién institucional. En ese marco se
alinea con el Plan Estratégico Institucional (PEI 2017-2027)* a través del Objetivo
Estratégico Institucional (OEI.07) - “Fortalecer el desarrollo institucional del
CONCYTEC”, y la Accion Estratégica Institucional AEI.07.01 - “Fortalecer la
capacidad operativa del CONCYTEC”. En el caso del Plan Operativo Institucional
(POI 2025)?, el PATA 2025 se alinea con la actividad operativa RO.CO.TD.02
Elaboracion y/o actualizacion de documentos de gestion interna a cargo de la
Oficina de Gestion Documentaria y Servicios al Ciudadano (OGDSC), tales como:
directiva, manual, instructivo, entre otros.

Es asi que la implementacion del PATA 2025 del CONCYTEC garantizara el
establecimiento de medidas y actividades que permitan consolidar y/o fortalecer
el Sistema Institucional de Archivo (SIA); asi como modernizar la gestién de los
archivos de la entidad. Con ello la Oficina de Gestibn Documentaria y Servicio al
Ciudadano adopta medidas que contribuyan con el cumplimiento del objetivo
estratégico institucional OEI.07 sefialado en el PEI 2017-2027 toda vez que, es
esta, la oficina responsable de la administracién de archivos y gestion documental
de la entidad.

REALIDAD ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD
6.1. ORGANIZACION

6.1.1 Administracion de Archivos

De acuerdo al Reglamento de Organizacion y Funciones del
CONCYTEC, aprobado con Decreto Supremo N° 026-2014-PCM, en
el articulo 18, se dispone que la Oficina de Gestion Documentaria y
Servicio al Ciudadano “...Es encargada de centralizar, custodiar y
conservar ladocumentacion del CONCYTEC, brindar informacion
y orientacion a los ciudadanos sobre servicios de la Institucién,
vigila los procedimientos de atencibn y de gestidon
documentaria...”.

En esa linea, la Oficina de Gestion Documentaria y Servicio al
Ciudadano asume el rol de Organo de Administracion de Archivos
(OAA), que tiene a su cargo la administracion del Archivo Central del
CONCYTEC.

En ese sentido, el Sistema de Institucional de Archivo (SIA) del
CONCYTEC cuenta con dos niveles de Archivo:

e El Archivo Central del CONCYTEC depende de la OGDSC,
desarrollando sus funciones en coordinacién con los Archivos de
Gestion.

L EI PEI 2017-2027, se aprob6 mediante aprobado con Resolucion de Presidencia N°043-2024-CONCYTEC-P.
2 EI POI 2025, se aprobé mediante aprobado con Resolucién de Presidencia N°175-2024-CONCYTEC-P.
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6.1.2 Linea de Dependencia

6.1.3

e El Archivo de Gestidn, es el archivo de la oficina productora de
documentos, sometida a continua utilizacion

administrativa.

y consulta

La Oficina de Gestion Documentaria y Servicio al Ciudadano, Organo
de Administracién de Archivos, depende de la Secretaria General del
CONCYTEC, y ejecuta sus funciones de acuerdo a la normatividad
otorgada por el Archivo General de la Nacion.

Linea de Coordinacion

a) Interna. - La Oficina de Gestion Documentaria y Servicio al
Ciudadano, Organo de Administracion de Archivo, coordina con
los Archivos de Gestion de CONCYTEC, el Archivo Central y el
Comité de Evaluador de Documentos del CONCYTEC.

b) Externa. - El Organo de Administracién de Archivo coordina con
el Archivo General de la Nacion, ente rector del Sistema

Nacional de Archivos.

6.2 Normatividad Archivistica

ElI CONCYTEC cuenta con el presente Plan que se enmarca en la Directiva
N° 001-2019-AGN/DDPA “Normas para la elaboraciéon del Plan Anual de
Trabajo Archivistico en las Entidades Publicas” aprobada por Resolucién
Jefatural N° 021-2019-AGN/J del Archivo General de la Nacion. El Pliego
CONCYTEC, a fin de implementar el Sistema de Archivos, ha emitido las
siguientes normas:

N° Norma Fecha de Areas :Se
emision Involucradas | aplica?

Resolucién de Presidencia

1 | N° 125-2006-CONCYTEC- 10/04/2006 TODA LA TOTAL
P, que crea el Archivo ENTIDAD
Central del CONCYTEC.
Resolucién de Presidencia

2 | N° 144-2009-CONCYTEC- 21/05/2009 TODA LA TOTAL
P, que designa al Comité de ENTIDAD
Evaluacion de
Documentos.
Resolucién de Presidencia TODA LA

3 | N° 308-2010-CONCYTEC- 28/10/2010 ENTIDAD TOTAL
P, que aprueba el Manual
de Procedimientos
Archivisticos del Archivo
Central del CONCYTEC.
Resolucién de Presidencia TODA LA

4 | N° 032-2025-CONCYTEC- ENTIDAD TOTAL
P, que aprueba el Programa 03/03/2025
de Control de Documentos
Archivisticos, (PCDA)

Fuente: Elaboracion propia
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6.3 Personal

El equipo de trabajo del Archivo Central del CONCYTEC, esta conformado
por tres (3) colaboradores los cuales cuentan con perfiles en Gestion
Documentaria y Archivos.

Cantidad Caneleion CARGO

Laboral
Decreto

1 Legislativo Especialista en Archivos
N° 728 (responsable del Archivo Central)

1 Analista de Archivo

CAS

Decreto

1 Legislativo L. .
,\?o 728 Técnico en Archivo

6.4 Local

El Archivo Central del CONCYTEC. - Esta ubicado en la Av. Del Aire N°
485, distrito de San Borja, ocupa un area total de 240 m2 de material pre
fabricado paredes de madera y columnas y estructura de techo de metal, lo
mismo el techo de todo el ambiente es de madera procesada y el piso es de
cemento; con un total de 2,568 cajas archiveras.

El Archivo de Gestién de PROCIENCIA (Antes FONDECYT) ocupa un area
total de 44.52 m2, es de material noble, y esta situado en la Av. Del Aire N°
485 San Borja; con un total de 1,422 cajas archiveras.

TOTAL: 3,990 Cajas archiveras.

Oficina de trabajo de conservacibn documental
fotocopiadoras, ocupa un area de 25.20 m2.

con escaneres y

Nro. de Metros Material de

Archivos Ambiente | cuadrados Conservacion Direcciéon
CENTRAL
CONCYTEC/ 1 240 m2 Pre - fabricado
PROCIENCIA
GESTION .
PROCIENCIA 2 4452 m2 Material Noble Av. Del Aire
OFICINA DE N°485, San
TRABAJO Borja
(Escaneo .
Fotocopiado 3 25.20 m2 Material Noble
Mesa de
trabajo)

TOTAL 309 m2

Fuente: Elaboracion propia
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Equipamiento

El Archivo del CONCYTEC cuenta con los siguientes equipos:

Mueble o equipo Cantidad | Material Seienlo d.e,
Conservacion
Plastico -
Computadoras 5 Metal Bueno
Escéaneres Side Kick 1200; Plastico -
. . 4 Metal Bueno
escaner en serie
Extintores de polvo quimico 8 Plastico - Bueno
contra incendios Metal
. Plastico -
Impresoras multiusos HP Laser
Jet Pro400 MFP M425 2 Metal Bueno
Mesas de trabajo para > Madera/
- e Bueno
procedimientos técnicos metal
Sillas 10 Metal Bueno
Cuerpos de angulos 350 Metal Bueno
ranurados.
lluminacién, se cuenta con
equipos fluorescentes. 25 LED Bueno
Escalera Metalica tipo tijera 1 Metal Bueno
Humedad: se cuenta con Plastico - BuEno
deshumedecedores. 2 Metal
Guillotina 2 Metal Bueno
Maquina Anilladora 1 Metal BUENo
perforadora
Maquina Espiraladora 1 Metal Buen
Equipo de Aire Plastico -
Acondicionado. 2 Metal Buen

Fuente: Elaboracion propia

Fondo documental

El Archivo del CONCYTEC custodia los documentos enviados por cada
Archivo de Gestion, conformados por documentos del CONCYTEC y el de
PROCIENCIA (Antes FONDECYT), generados por sus unidades de
organizacion en atencion a sus competencias.

El Programa de Control de Documentos PCDA, del Pliego CONCYTEC fue
aprobado el 03 de marzo del 2025, con Resolucion de Presidencia N° 032-
2025-CONCYTEC-P conformado por las Fichas técnicas de Series
Documentales (FTSD) y la Tabla de retenciones de documento Archivisticos
TRDA
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6.7

Las series documentales son un conjunto de documentos que tienen
caracteristicas comunes y constituyen el Fondo Documental.

Las principales son las siguientes:

SERIES FECHAS
N° DOCUMENTALES EXTREMAS | SOPORTE | OBSERVACIONES
1 Boletas de pago 1983-2021 Papel Buen Estado
2 Comprobantes de pago 1994-2020 Papel Buen Estado
3 gr?ar;(agiggtgl 1997-2019 Papel Buen Estado
4 Contratos 1998-2019 Papel Buen Estado
5 | Contratos de Subvencion | 1994-2019 Papel Buen Estado
6 Convenios 1991-2018 Papel Buen Estado
7 Correspondencia 2010-2022 Papel Buen Estado
8 Ejecucion Presupuestal 2003-2019 Papel Buen Estado
9 Estados Financieros 1996-2021 Papel Buen Estado
10 | Planillas de Pago 1982-2020 Papel Buen Estado
11 |Legajo personal 1981-2019 Papel Buen Estado
12 | Libro banco 2000-2019 Papel Buen Estado
13 | Libro caja 1996-2014 Papel Buen Estado
14 | Libros de contabilidad 1995-2016 Papel Buen Estado
15 | Memoria de gestion Inst. 2001-2019 Papel Buen Estado
16 | Notas de contabilidad 2000-2019 Papel Buen Estado
17 | Ordenes de compra 1999-2019 Papel Buen Estado
18 | Ordenes de servicio 1999-2019 Papel Buen Estado
19 | Plan operativo 2003-2019 Papel Buen Estado
20 | Recibos de ingreso 1995-2019 Papel Buen Estado
21 | Recibos de Subvencion 1995-2019 Papel Buen Estado
22 | Rendiciones 1995-2019 Papel Buen Estado
23 gfess?:juecr:?:?; °de 1982-2020 Papel Buen Estado
24 gzcsz:)el?;rli%\ngzggral 2005-2020 Papel Buen Estado
25 | Resoluciones Jefaturales | 2008-2020 Papel Buen Estado
Resoluciones de
Direccion Ejecutiva 2014-2020
26 |FONDECYT Papel Buen Estado

Fuente: Elaboracion propia

El Acervo Documental se encuentra conservado en un total de 3,990 cajas
archiveras, tipo baul y en estanteria fija de &ngulos ranurados.

Actividades Archivisticas

Las actividades archivisticas para el Periodo 2025 del CONCYTEC se
desarrollan considerando la normativa establecida por el Archivo General de
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la Naciébn (AGN) y el Manual de Procedimientos Archivisticos del
CONCYTEC, programandose las actividades segun Anexo N° 1, de la
siguiente manera:

ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS PRIORITARIAS

6.7.1

6.7.2

6.7.3

Conservacién de Documentos

Es aquel proceso archivistico que mantiene la integridad fisica del
soporte y texto de los documentos realizando acciones para cambiar
las unidades de conservacion, (folder, archivadores de Palancas,
entre otros) a paquetes, asi como las cajas archiveras que se
encuentren deterioradas; extrayendo del documento el material
metalico; aplicando asi técnicas de prevencion que permitan ampliar
la vida util de los documentos y las unidades de instalaciéon que se
custodian en el Archivo Central.

La aplicaciéon de esta actividad se informara cada mes:

Actividad especifica:
Realizar cambio oportuno de cajas.
Realizar Fumigaciones periédicas.

Descripcion Archivistica
Esta actividad esta orientada a analizar las caracteristicas internas y
externas de los documentos con el objeto de elaborar los
instrumentos de descripcion que permitan la identificacion y la
ubicacion de los documentos.

La aplicacion de esta actividad se informaré cada dos meses:

Actividad especifica:
Realizar la verificacion de los inventarios de transferencia de
documentos de los Archivos de Gestion.

Valoracion de Documentos

El Programa de Control de Documentos Archivisticos elaborado en
2023; en el marco de la normatividad vigente dada por el Archivo
General de Nacion, establece las series documentales producidas,
el valor asignado y el periodo de retencion en los niveles de Archivo.
El cual una vez aprobado sera enviado al AGN.

Actividad especifica:

El Programa de Control de Documentos Archivisticos (PCDA) fue
aprobado este afio con RP N° 030-2025-CONCYTEC-P, y enviada al
Archivo General de la Nacion AGN.

Se realizara la induccién en cada Oficina sobre la aplicacion de los
nuevos tiempos de retencion, para que elaboren sus
TRANSFERENCIAS y aprueben sus ELIMINACIOINES bajo el
nuevo Programa de Control de Documentos Archivisticos.
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CRONOGRAMA DE INDUCCION DEL PCDA POR UNIDAD ORGANICA 2025

CONCYTEC

JUN

JUL

AGOS | .GRUPOS

PRESIDENCIA (P)

X

1

SECRETARIA GENERAL (SG)

OFICINA DE GESTION DOCUMENTARIA Y SERVICIO AL CIUDADANO
(OGDSC)

x
w [N

OFICINA DE COMUNICACION Y PROYECCION DEL CTel (OCP)

OFICINA DE CONTROL INTERNO (OCI)

OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO (OGPP)

OFICINA DE COOPERACION TECNICA Y ASUNTOS INTERNACIONALES
(OCTAI)

OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO (OPP)

OFICINA DE FORMULACION Y SEGUIMIENTO DE PROYECTOS (OFSP)

OFICINA DE MODERNIZACION Y GESTION DE LA CALIDAD (OMGC)

OFICINA GENERAL DE ASESORIA JURIDICA (OGAJ)

OFICIO GENERAL DE ADMINISTRACION (OGA)

OFICINA DE FINANZAS (OF)

OFICINA DE PERSONAL (OP)

OFICINA DE LOGISTICA (OL)

x
NN Ll Bl RN N Ll R LN e P T S

OFICINA DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION (OTI)

DIRECCION DE INVESTIGACION Y ESTUDIOS (DIE)

DIRECCION DE POLITICAS Y PROGRAMAS DE CTEI (DPP)

SUBDIRECCION DE INNOVACION Y TRANSFERENCIA TECNOLOGICA
(SDITT)

w |N|-

SUBDIRECCION DE CIENCIA, TECNOLOGIA Y TALENTOS (SDCTT)

[EnY

DIRECCION DE EVALUACION Y GESTION DEL CONOCIMIENTO (DEGC)

N

SUBDIRECCION DE GESTION DE LA INFORMACION Y CONOCIMIENTO
(SDGIC)

SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION (SDSE)

DIRECCION EJECUTIVA (DE)

SUB UNIDAD DE CUMPLIMIENTO E INTEGRIDAD (SUCI)

UNIDAD DE DISERO (UD)

UNIDAD DE GESTION DE CONCURSOS (UGC)

SUB UNIDAD DE SELECCION DE BENEFICIARIOS (SUSB)

SUB UNIDAD DE SOPORTE, SEGUIMENTO Y EVALUACION (SUSSE)

X
WIN|RP|W|IN]|R ]|, ]| ®

UNIDAD DE VINCULACION (UV)

UNIDAD DE ASESORIA LEGAL (UAL

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO (UPP)

UNIDAD DE ADMINISTRACION (UA)

UNIDAD DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION (UTI)

X
N o] w ] e

Fuente: Elaboracién propia
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6.7.4

6.7.5

6.7.6

6.7.7

Organizacion de Documentos

Con la ejecucioén de esta actividad se deben clasificar, ordenar y signar
los documentos, respetando el principio procedencia y de orden original
establecido desde las respectivas unidades organicas.

Aplicacion de la Directiva N° 010-2019-AGN/DDPA “Norma para la
Organizacion de Documentos Archivisticos en la Entidad Publica”,
aprobada por Resoluciéon Jefatural N° 180-2019-AGN/J.

El control de su aplicacion se informa de forma trimestral.

Actividad especifica:

Reordenamiento de la documentacion, identificando las Series
documentales, segun su procedencia, y segun sus respectivas Fichas
Técnicas de series documentales.

Servicios Archivisticos

El servicio archivistico es una actividad que consiste en poner a
disposicién de los usuarios los documentos que se encuentran en el
Archivo Central, con fines de informacién y de sustento documental, ante
instituciones de control, supervision y acceso a la informacién publica,
pudiendo realizarse a modo de consulta o préstamos de documentos.

Actividad especifica:

Atender solicitudes de servicios archivisticos que se brinda a través del
Archivo Central, se proyecta atender de 30 a 70 solicitudes mensuales.
El 70% se da servicio de la version digital de los documentos custodiados.

Transferencia de Documentos

Consiste en gestionar la transferencia interna de documentos de los
Archivos de Gestion al Archivo Central, para ello brinda apoyo y
asesoramiento a las unidades orgénicas del CONCYTEC, incorporando
la metodologia archivistica que implica la identificacion de las series
documentarles, la foliacion de los documentos, elaboracion de inventario
y su disposicion en las unidades de instalacion, de modo que permita una
adecuada conservacion y disposicion ante su requerimiento.

Actividad especifica:
Realizar transferencia de documentos del Archivo de Gestién al
Archivo Central, segun detalle del Anexo N° 2.

Eliminacion de Documentos

Consiste en proponer para eliminacion los documentos con visto bueno
del érgano competente; luego seré elevado por el Comité de Evaluacion
de Documentos del CONCYTEC, a fin de proseguir el tramite
correspondiente ante el Archivo General de la Nacion, que de ser
aprobado autorizara la eliminacion mediante Resolucion Jefatural
correspondiente.

Actividad especifica:

Gestionar la propuesta de Eliminacion de documentos. ANEXO 3
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ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS COMPLEMENTARIAS

6.7.8 Elaboracion de Plan Anual de Trabajo Archivistico 2026:
De acuerdo a la Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA "Normas para la
Elaboracién del Plan Anual de Trabajo Archivistico de las Entidades
Plblicas", aprobada por Resolucién Jefatural N° 021-2019-AGN/J, la
elaboracion del Plan Anual de Trabajo Archivistico 2026.

6.7.9 Elaboracion y/o actualizacion de normas archivistica
Institucional
Elevar el proyecto de Actualizacién de instrumentos normativos internos
para la estandarizacién de actividades, procedimientos y procesos de la
gestién archivistica.

Actualizar el Manual de Procedimientos Archivisticos del Archivo Central
del CONCYTEC, con la finalidad de proporcionar y capacitar a los érganos
y unidades organicas de la entidad, un manual que sirva de herramienta
para definir y estandarizar los procedimientos técnico archivisticos, propios
de la gestibn documental; asi como, optimizar el tratamiento de los
documentos de archivos, que comprende la administracion, organizacion,
descripcion, seleccion, transferencia, eliminacion, conservacion y
servicios; para el afio 2025.

7. PROBLEMATICA ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD.

7.1. Personal Insuficiente: Personal asignado al Archivo Central del Pliego
CONCYTEC es insuficiente para brindar los siguientes servicios: i) Realizar
el proceso de conservacion de mas de 3,990 cajas, ii) Brindar el servicio de
préstamo interno y externo de préstamo de informacion, y iii) Préstamos de
archivos para dar respuesta al Acceso de Informacion requerida por el
administrado.

7.2. Se requiere capacitacion del personal que labora en los Archivos de
Gestion con relacion al cumplimiento de la normatividad archivistica; para
lo cual solicitaremos al AGN su ayuda para realizar una charla

7.3. No se cuenta con un Sistema de Informacién automatizado e integrado como
Pliego CONCYTEC e interoperado con el AGN, para la gestion de Archivos
(planificacion, direccion y control) del Archivo Central con los Archivos de
Gestion del Pliego, lo cual permitiria una identificacion rapida de la
documentacion existente y mejorar la atencién a las solicitudes.

8. PRESUPUESTO ASIGNADO

Las actividades archivisticas consideradas en el Plan Anual de Trabajo
Archivistico (PATA 2025) se enmarcan en el POI 2025, del Pliego CONCYTEC.
La cuan se implementard con cargo a los recursos asignados a la Oficina de
Gestion Documentaria y Servicio al Ciudadano, a través de la meta presupuestaria
20 en la Unidad Ejecutora 001-CONCYTEC.
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ANEXOS

ANEXO N° 1: CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS
PRIORITARIAS Y COMPLEMENTARIAS 2025

ANEXO N° 22 CRONOGRAMA DE TRANSFERENCIA DE LOS ARCHIVOS DE
GESTION DEL CONCYTEC Y PROCIENCIA AL ARCHIVO
CENTRAL 2025

ANEXO N° 3: CRONOGRAMA DE ELIMINACION DEL 2025
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS PRIORITARIAS Y COMPLEMENTARIAS 2025 3

ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS PRIORITARIAS

No

ACTIVIDADES

UNIDAD
MEDIDA

META
ANUAL

CRONOGRAMA

ENE | FEB | MAR | ABR | MAY | JUN | JUL | AGO | SET | OCT | NOV | DIC |ANUAL

ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS PRIORITARIAS

Conservacion de Documentos

Cambiar las unidades de conservacion, (folder,
archivadores de Palancas, entre otros) para colocarlas
en cajas archiveras y cambiar periddicamente las cajas
deterioradas; extrayendo también del documento el
material metalico

Cajas

610

100

120

100

60 40 30 60 30 20 610

Valoracién de Documentos

Realizar la induccion en cada Oficina sobre la aplicacion
de los nuevos tiempos de retencion, para que elaboren
sus TRANSFERENCIAS bajo el nuevo Programa de
Control de Documentos  Archivisticos (PCDA)
identificando las fichas técnicas de series documentales
que se producen como consecuencia de los cambios
introducidos por el Registro de Organizacion y Funciones,
actual

Informe

32

12 | 10 10 32

Organizacién de Documentos

Reordenamiento de la documentacion, identificando las
Series documentales, segun su procedencia, y segun sus
respectivas Fichas Técnicas de series documentales

Informe

3 E1 Plan Anual de Trabajo Archivistico 2025 se conducira a través de la Oficina Gestion Documentaria y Servicio al Ciudadano, y se implementara a través de Archivo Central del Pliego CONCYTEC
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N

CIENCIA

CRONOGRAMA
N° ACTIVIDADES I\Lljlgllljjlgi A'vll\lEUTL
ENE | FEB | MAR |ABR | MAY| JUN | JUL |AGO | SET |OCT| NOV | DIC | ANUAL
ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS PRIORITARIAS
Servicios Archivisticos
Atender oportunamente las solicitudes de bisqueda y Solicitud de
préstamo a usuarios internas y externas, de consulta de S
4 documentos que custodia el Archivo Central; brindando atigg'tg%ge 180 15 15 15 20 15 20 15 15 20 |15 180
también un servicio virtual. P
Transferencia de Documentos
Realizar transferencia de documentos del Archivo de | Solicitudes
S Gestion al Archivo Central del CONCYTEC, dando apoyo de ) 36 4 1 6 4 4 S 3 3 2 ) 36
técnico y asesoramiento a las unidades organicas para la | ransferencia
ejecucion de la transferencia de todos sus documentos
Eliminacion de Documentos
6 Realizar el Proceso de eliminacién de documentos de | Metros 242 212 30 242
acuerdo a las actividades programadas, considerando el | lineales
Periodo de Retencion de Documentos
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ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS COMPLEMENTARIAS

PROGRAMACION DE ACTIVIDADES

PERIODO 2025

No

ACTIVIDADES UNIDAD META

CRONOGRAMA

MEDIDA  ANUAL | ENE | FEB | MAR | ABR

MAY

JUN

JUL

AGO

SET

OoCT

NOV [ DIC | ANUAL

ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS COMPLEMENTARIAS

Elaboracion del Plan Anual de Trabajo Archivistico
2026

De acuerdo a la Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA
"Normas para la Elaboracion del Plan Anual de Trabajo Informe 1
Archivistico de las Entidades Publicas", aprobada por
Resolucion Jefatural N° 021-2019-AGN/J, la elaboracion
del Plan Anual de Trabajo Archivistico 2026 se realizara
durante el cuarto trimestre de 2025

Elaboracion y/o actualizacion de normas archivistica
Institucional

Elevar el proyecto de Actualizacion de instrumentos Informe 1
normativos internos para la estandarizacion de
actividades, procedimientos y procesos de la gestion
archivistica.
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ANEXO N° 02

CRONOGRAMA DE TRANSFERENCIA DE LOS ARCHIVOS DE GESTION DEL CONCYTEC
Y PROCIENCIA AL ARCHIVO CENTRAL 2025

CONCYTEC

ENE

FEB

MAR

ABR

MAY

JUN

JUL

AGO

SET

OCT

NOV

DIC

PRESIDENCIA (P)

SECRETARIA GENERAL (SG)

OFICINA DE GESTION DOCUMENTARIA Y SERVICIO AL
CIUDADANO (OGDSC)

OFICINA DE COMUNICACION Y PROYECCION DEL CTel
(ocP)

OFICINA DE CONTROL INTERNO (OCI)

OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
(OGPP)

OFICINA DE COOPERACION TECNICA Y ASUNTOS
INTERNACIONALES (OCTAI)

OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO (OPP)

OFICINA DE FORMULACION Y SEGUIMIENTO DE
PROYECTOS (OFSP)

OFICINA DE MODERNIZACION Y GESTION DE LA CALIDAD
(OMGC)

OFICINA GENERAL DE ASESORIA JURIDICA (OGAJ)

OFICIO GENERAL DE ADMINISTRACION (OGA)

OFICINA DE FINANZAS (OF)

OFICINA DE PERSONAL (OP)

OFICINA DE LOGISTICA (OL)
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OFICINA DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION (OTI) X

DIRECCION DE INVESTIGACION Y ESTUDIOS (DIE) X

DIRECCION DE POLITICAS Y PROGRAMAS DE CTel (DPP) X

SUBDIRECCION DE INNOVACION Y TRANSFERENCIA N X X

TECNOLOGICA (SDITT)

SUBDIRECCION DE CIENCIA, TECNOLOGIA Y TALENTOS X

(SDCTT)

DIRECCION DE EVALUACION Y GESTION DEL X

CONOCIMIENTO (DEGC)

SUBDIRECCION DE GESTION DE LA INFORMACION Y X

CONOCIMIENTO (SDGID)

SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION (SDSE) X

PROCIENCIA

DIRECCION EJECUTIVA (DE) X

SUB UNIDAD DE CUMPLIMIENTO E INTEGRIDAD (SUCI) X

UNIDAD DE DISENO (UD) X

UNIDAD DE GESTION DE CONCURSOS (UGC) X

SUB UNIDAD DE SELECCION DE BENEFICIARIOS (SUSB) X

SUB UNIDAD DE SOPORTE, SEGUIMENTO Y EVALUACION X . "

(SUSSE)

UNIDAD DE VINCULACION (UV) X

UNIDAD DE ASESORIA LEGAL (UAL) X

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO (UPP) X

UNIDAD DE ADMINISTRACION (UA) X

UNIDAD DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION (UTI) X
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ANEXO N° 03

CRONOGRAMA DE ELIMINACION DEL 2025

PROGRMACION DE ACTIVIDADES JUNIO JULIO | AGOSTO SETIEMBRE
Identificacion y seleccién de documentos X
Preparacién de documentos (Organizacion, inventario) X
Elaboracién de expediente de eliminacion X
Presentacion y reuniéon de Comité Evaluador de Documentos X
Presentacion de expediente de eliminacién al AGN X
Evaluacion de solicitud de eliminacion por parte del AGN X
Eliminacién de la documentacion X

+"CONCY
N
Firma Digital

Firmado digitalmente por
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Motivo: Doy V° B°

Fecha: 20.06.2025 10:28:55 -05:00
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