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VISTO el Informe N® 023-2010-CONCYTEC-OPP, mediante el cual solicita
medificar la numeracién de la Directiva para Donacion de Publicaciones Cientificas
y Tecnolégicas financiadas por el Consejo ‘Nacional de Ciencia, Tecnologia e
Innovacian Tecnologica - CONCYTEC, . E

CONSIDERANDO

K**’h, (}ue el Texto Unico Ordenado de la Leg,r Marco de CIEFII:IE Tecnologia e
:];;muac|un Tecnologica, Ley N° 28303, establece que el CONCYTEC es un
\er "“’ﬁ- *ﬂar anismo publica adscrltn al Mlinlaterlo de Educamon con prarsmnena de derechm

.;' Que de acuerda at literal f) del articulo 21° del Decreto Supremo N° 029-

\5 ED{J? ED, la Cficina de Planeamiento y Presupuesto es la encargada de conducir,

<|®oordinar, disefiar, redisefiar y evaluar los procesos de racionalizacion del

CONCYTEC en los aspectos relacionados con la organizacion, funciones y

Fﬁ prﬂcedlrﬂulntos institucionales que contribuyan a mejorar la calidad de sus
servicios;

i Que, mediante Resolucién de Presidencia N° 040-2010-CONCYTEC-P, se
. ha aprobado la Directiva N® 011-2010-CONCYTEC-OGA, para la Donacidn de
Publicaciones Cientificas y Tecnolégicas por 2l CONCYTEC.

Clue, hahiéndose detectado un error material en la numeracion de la
Directiva mencionada, correspondiendole la numeracion “Directiva N2 02-2010", y
siendo necesario corregir dicho error a fin de que exista una correlacion numérica

f;/‘_,&i:*{\%{_ de las Directivas emitidas por el CONCYTEC;

2 Con la visacién de la Jefa de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, de
=i la Jefa de la Oficina General de Administracion, de la Jefa, de la Oficina de

_.ﬂ‘ d—{
e ' Asesoria Juridica y del Secretario General (e);
el x A%

En uso de las facultades conferidas por la Ley N° 28613; asi como por el
articulo 129, literal 12°, literal n) del Reglamento de Organizacion y Funciones del
CONCYTEC aprobado mediante Decreto Supremo N° 029-2007-ED;

S5E RESUELVE:

_"ﬂRTICLILD PRIMERO.- Modificar el Articulo Primero de la Resolucion de
~ Presidencia N° 040-2010-CONCYTEC-P, mediante el cual se aprueba |a Directiva
N® 11 -2010- CONCYTEC-0GA, quedando redactada de la siguienie forma

"ARTICULO PRIMERD- “la Directiva.N° 002 -2010- CONCYTEC-
OGA, para |la Donacién de ﬁblmac:lane- Clen’tﬁﬁas y Tecnoldgicas
financiadas por el CDNGYTEC gue consta de nueve (9) paginas,
incluyendo los anexos”.

Limast deabil Ga 2010~



RESOLUCION DE PRESIDENCIA N°ggg - 2010-CONCYTEC-P

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto realizar la modificacion numérica en el texto de la Directiva antes

mencionada.

o+

REGISTRESE COMUNIQUESE

'iﬁ
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DIRECTIVA N® 002 -2010 - CONCYTEC - OGA

DIRECTIVA PARA LA DONACION DE PUBLICACIONES CIENTIFICAS Y
TECNOLOGICAS FINANCIADAS POR EL CONCYTEC

FINALIDAD

La presente Directiva tiene como finalidad establecer los procedimientos y
responsabilidades en el proceso de donacion de publicaciones cientificas y
tecnoltgicas, en adelante "Donaciones”. :

La Oficina General de Administracién es el Organo encargo del proceso de
donacién de publicaciones cientificas y tecnolégicas por lo que debe
conducirlo, implementarlo y actualizarlo.

BASE LEAL

a) Decreto Supremo N° 032-2007-ED, que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 28303, Ley Marco de Ciencia, Tecnologia e
Innovacion Tecnolégica.

b) Ley N° 28613, Ley del Consejo Nacional de Ciencia, Tecnologia e
Innovacién Tecnoldgica.

c) Reglamento de Organizacion y Funciones ROF del CONCYTEC
aprobado mediante D.S. N° 029-2007-ED.

ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacion por la Oficina General de
Administracion y el Area de Logistica (Almaceén de Publicaciones), asi como
por los Organos de CONCYTEC que intervienen en el proceso.

DISPOSICIONES GENERALES

4.1 Las donaciones que se otorguen a terceros se aprobaran mediante
Resolucion de Presidencia del CONCYTEC.

4.2 lLas donaciones deben estar orentadas hacia instituciones cuyos
usuarios logren el maximo provecho de los conocimientos e
informacion contenidos en los libros y/o revistas de ciencia vy
tecnologia, cuya publicacian financia el CONCYTEC.

4.3 Las donaciones se realizaran hasta por un total de 25 (veinticinco)
ejemplares, dos por cada titulo como maximo, en concordancia con |a
disponibilidad existente, segun el Kardex del almacén de
publicaciones.

4.4 Las donaciones que realiza el CONCYTEC se difunden a través dal
Portal de CONCYTEC, para lo cual la Oficina General de
Administracion ingresara la presente directiva y la relacién de
publicaciones en el mencionado Portal.

4.5 El tiempo de espera maximo para la entrega de la donacién a los
solicitantes, es de dos meses contados a partir de la fecha de la
Resolucion de Presidencia, luego del cual se procedera a anular el
pedido.
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DIRECTIVA PARA LA DONACION DE PUBLICACIONES CIENTIFICAS Y
TECNOLOGICAS FINANCIADAS POR EL CONCYTEC

5. DE LA COMISION DE DONACIONES

5.1 La Comisién de Donacién de Publicaciones Cientificas y Tecnolégicas,
en adelante "COMISION, realiza las siguientes funciones:

a) Analizar y proponer mensualmente a la Secretaria General los
temas o areas del conocimiento de publicaciones a ser donadas a
los solicitantes, considerando para ello las caracteristicas del
solicitante, asi como el niUmero de ejemplares por cada uno.

b) Llevar el Libre*de Actas de Acuerdos y donaciones efectuadas a
diversas instituciones.

La Comisién estara conformada por el Director de FONDECYT, quien
presidira la Comision, el Jefe de la Oficina General de Administracion
(Secretario de la Comisidn), y el Director de la Direccion de Sistemas' de
Informacién y Comunicacion (Miembro) .

6. DE LOS SOLICITANTES

6.1 Podran solicitar la donacion las instituciones o entidades que a
continuacion se mencionan en orden de prioridad:

a) Universidades Nacionales

b) Instituciones de investigacidn en ciencia y tecnologia del sector
publico

c) Institutos de Salud u Hospitales Nacionales u Hospitales
Generales

d) Institutos Superiores de Educacion (Publicas)

e) Centros Educativos Publicos de nivel secundario

f) Centros Educativos Publicos de nivel Inicial y Primaria, siempre y
cuando no exista Centros Educativos de nivel secundario o
superior en la localidad y que éste constituye el dnico lugar donde
la poblacion ylo profesionales que prestan servicio tales como por
ejemplo; meédicos, enfermeras, maestros, personal militar, etc.
pueden acceder a publicaciones con temas de interés general
para cualquier lector. Esta situacién debe ser debidamente
acreditada por la UGEL respectiva.

g) Municipalidades Provinciales y Distritales que cuenten con
Biblioteca

h) Institutos o Escuelas de formacién militar y policial

i)  Ministerios

j)  Congreso de la Republica

k) Colegios Profesionales

6.2 Las instituciones solicitantes indicaran, en lo posible, las areas o
especialidades en los que requieren la donacién.
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DIRECTIVA PARA LA DONACION DE PUBLICACIONES CIENTIFICAS Y

TECNOLOGICAS FINANCIADAS POR EL CONCYTEC

7. DE LOS REQUISITOS

7.1

7.2

8.1

Para solicitar la donacian;

a) Oficic o carta dirgido al Presidente del CONCYTEC, por el Titular
de la Institucion solicitante, indicando |a donacidn segun formato
adjunto. (El formato estara disponible en la pagina web del
CONCYTEC)

b) Resolucion de nombramiento, designacidn o encargatura como
autoridad de maximo nivel en caso, que el solicitante pertenezca a
una institucion educativa estatal. x

Para la entrega de la denacion;

-a) El Representante titular o autoridad superior del organismo

beneficiado, en caso de no poder apersonarse a recoger la

donaciaon, podrad designar a otra persona para la recepcion de la

donacion, para lo cual dicha persona presentara los siguientes

documentos:

s Documento de identidad de la persona designada o encargada

s Documento de designacion, encargatura, contratacion, segun
corresponda, en el caso de que se frate de una entidad publica

s« En el caso gue se trate de una entidad privada, debera
presentar una Carta Poder con firma legalizada notarialmente,
emitida par el representante legal de la institucion.

DE LA APROBACION DE LAS DONACIONES DE PUBLICACIONES

Las solicitudes de donacién seran presentadas en Tramite
Documentario del CONCYTEC, durante el horario establecido.

El encargado de Tramite Documentario registra en el sistema de
tramite, sella y firma el cargo del documento y entrega a la persona
que presento la solicitud. Luego emite a traves del sistema
mecanizado la hoja de ruta, la cual es adherida a la solicitud y entrega
a la Secretaria General registrando en el sistema el despacho del
documento.

lL.a Secretaria General, toma conocimienta de la solicitud, y transfiere
dicha solicitud al Secretario de la Comision. La secretaria, registra en
el sistema mecanizado el ingreso y el despacho del documento.

El Secretario de la Comisién comunica al Presidente de |la misma
sobre la existencia de solicitudes de donacion, coordina fecha de
reunion y realiza la citacién a los miembros.
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8.6

8.7

8.8

#.5

TECNOLOGICAS FINANCIADAS POR EL CONCYTEC

La Comision conoce los requerimientos de donacion y determina por
cada salicitante el (los) tema(s) o dreas del conocimiento y la cantidad
por cada uno de éstos, segun existencia en el Almacén de
Publicaciones, registrando los acuerdos en el Libro de Actas
correspondiente.

La Comision eleva a la Secretaria General, conjuntamente con las
solicitudes, las propuestas de donaciones a otorgarseles, mediante
informe suscrito por el Presidente y el Secretario de la Comisién.

La Secretaria General conoce las propuestas de donaciéon de la
Comision, de considerarlas pertinente aprueba o saolicita modificacion,
transfiriendo a la Comision. La secretaria, registra en el sistema
mecanizado el ingreso y el despacho del documento.

acepcionada la aprobacién de donacion, la Comisien transfiere a la
Oficina General de Administracién dicha aprobacién para la
formulacién del proyecto de Resolucion de Presidencia, y la atencién
de |a donacién

La Jefatura de la Oficina General de Administraciéon prepara el
proyecto de Resolucion de Presidencia, visa el mismo y junto con la
aprobacion de la Secretaria General, el informe de la Comisién, envia
a la Oficina de Asesoria Juridica para ia visacion. La secretaria registra
en el sistera mecanizado el ingreso y despacho del documento.

8.10 La Oficina de Asesoria Juridica, revisa el expediente y proyecto de

8.1

Resclucion de Presidencia, segun casos, de ser necesario coordina
con la Oficina General de Administracion, v de estar conforme visa el
mismo y envia a la Secretaria General. La secretaria registra en el
sistema mecanizado el ingreso y despacho del documento.

La Secretaria General visa el proyecto de Resolucion de Presidencia y
remite a la Presidencia para la firma. La secretaria registra en el
sistema mecanizado el ingreso y despacho del documento.

8.12 La Presidencia toma conocimiento de todo el expediente sobre la

donacién de publicaciones propuesta, de estar conforme firma la
resolucién o de lo contrario devuelve a la Secretaria General para las
madificaciones del caso, registrandclo en el sistema la recepcién y
despacho.

8.13 La secretaria de Presidencia remite la Resolucidn de Presidencia de

donacién firmada con los documentos a la Secretaria General para la
numeracién correspondiente. La secretaria registra en el sistema
mecanizado el ingreso y despacho del documento.

8.14 Posteriormente una vez numerada la resolucion, se remite a la Oficina

General de Administracién para que el Encargado del Almacén de
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TECNOLOGICAS FINANCIADAS POR EL CONCYTEC

Publicaciones atienda la solicitud aprcbada. La secretaria de la OGA
registra en el sistema mecanizado el ingreso y despacho del

documento.

9. DE LA ENTREGA DE LA DONACION A LOS SOLICITANTES

o1

9.2

9.3

9.4

El Encargado del Almacén de Publicaciones deduce las cantidades por
tema, aprobado segiin Resolucion de Presidencia, de las tarjetas
visibles de control de existencias, prepara la PECOSA correspondiente
y formula el proyecto de oficio de entrega de la donacién en respuesta
al requerimiento del solicitante, el cual es firmado por la Secretaria
General. En el oficioc se indicara la fecha maxima de entrega al
solicitante, segun lo establecido en el numeral 4.5.

Asimismo, comunica telefénicamente o via e-mail a los solicitantes, la
aprobacion de su requerimiento y coordina sobre la docurnentacién
necesaria segun numeral 7.2 para la entrega de los ejemplares en
danacion, asi como la fecha maxima de entrega, segun lo establecido
en el numeral 4.5.

El Sclicitante se apersona al Almacén de Publicacionss  del
CONCYTEC, se identifica con su DNI, si es el titular y si éste ha
delegado a otra persona, debe entregar los documentos establecidos
en el numeral 7.2 a).

EL Encargado de Almacen revisa documentos del sclicitantes y
procede a entregar los gjemplares en donacion realizando el conteo
ante |la presencia del receptor y hace firmar la PECOSA al Encargado
de Abastecimiento, asi como el que recepciona la denacidn, asimismo
en sefal de conformidad ambos firman el Acta de Recepcidn y
Compromiso del buen uso de la donacion (ver anexo 2).

@ 10. DEL REGISTRO CONTABLE DE LA DONACION

10.1 El Encargado del Almacén elabora el informe mensual de

donaciones, adjunta copia de la Resolucion de Presidencia y
entrega a la Jefatura de la Oficina General de Administracion, previo
visto bueno del responsable de Abastecimiento.

10.2 La Jefatura de la Oficina General de Administracidn toma

conocimiento del informe mensual ordena tramite pertinente y deriva
al Area de Contabilidad.

10.3 El Area de Contabilidad realiza el registro contable, luego envia al

Area de Abastecimientos (Almacén de publicaciones).
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10.4 El Aimacen de Publicaciones adjunta documentos en el expediente

v lo archiva.

11. DE LA DISTRIBUCION INTERNA (CONCYTEC)

111

De teda la publicacion nueva que ingrese al almacén de
publicaciones, el responsable del mismao remitirda un ejemplar al
FONDECYT vy tres ejemplares a la DSIC para la Biblioteca del
CONCYTEC. :

l.a Presidencia podra solicitar hasta 20 ejemplares de cada titulo
axistente en el almacen con fines de intercambio de publicaciones y
de promover el financiamiento de otras publicaciones. La
Presidencia, también podra solicitar un numero mayor de
ejemplares que lo sefialado, para atender requerimientos derivados
de acontecimientos de trascendencia nacional e internacional.

Los Direclores y /o Jefes de Oficina que requieran gjemplares de
publicaciones financiadas por el CONCYTEC, para su distribucién
(entrega) en actos de representacion institucional, podran solicitar a
la Presidencia, a traves de la Secretaria General, con la justificacién
debida.

11.4 La atencidén de solicitudes a la Presidencia y los Organos del
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12.1

COMNCYTEC, se realizara mediante PECOSA, debidamente firmada
por el Jefe de la OGA, el encargado de Abastecimiento, el
encargado del Almacén de Publicaciones y el funcionario
solicitante.

La entrega de los ejemplares por el Presidente y los Organos del
CONCYTEC, a Funcionarios o Jefes de inslituciones publicas y/o
privadas, sera mediante un Acta de Recepcion y Compromiso del
buen uso de la donacién en original y copia (ver anexo 2),
entregando el original del mismo al funcionario respectivo.

El Acta de Recepcion y Compromiso ¥ la F’ECDSF& respectiva
seran archivadas en el almacén de publicaciones.

DE LA VERIFICACION SOBRE EL USO DE LA DONACION

La Oficina General de Administracion a través del Encargado del
Almacen de Publicaciones efectuara el seguimiento de las
donaciones otorgadas a las instituciones, para lo cual coordinara
con los funcionarios de CONCYTEC que viajan a provincias, para
que verifiguen en el campo el buen uso de las donaciones
otorgadas. El Jefe de la OGA determinara selectivamente de las
donaciones entregadas a quienes se realiza las verificaciones
sobre su uso.
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A su retorno, los funcionarios informaran de lo observado a la OGA.
Si las instituciones no estuvieran dando buen uso de las
donaciones otorgadas, la Oficina General de Administracion, en
coordinacion con la Oficina de Asesoria Juridica tomara las
acciones pertinentes.




DIRECTIVA N° 002 - 2010 — CONCYTEC — OGA

DIRECTIVA PARA LA DONACION DE PUBLICACIONES CIENTIFICAS Y
TECNOLOGICAS FINANCIADAS POR EL CONCYTEC

Anexo (1)
MODELO DE OFICIO DEL SOLICITANTE

..(Localidad)....., (dfa)... de... (Mes)... de 2009

OFICIO N ..o

SENCR;: Dr, AUGUSTO MELLADO MEMDEZ
Presidente del Consejo Nacional de Ciencias y Tecnologia
CONCYTEC

ASUNTO: Sclicitodonaciénde ........ccovvviviiieeirennn.

De mi distinguida consideracion:

Tengo el agrado de dirigirme a Ud., vy

saludarlo cordialmente en representacién de la
vieeeen..., para expresarle lo siguiente:

Que, teniendo la necesidad de contar con

ceenendlibros, revistas; )., para s e sindicar la razén
or la - cual solicita la

OB BT i ot s e B s P R P B B

Aprovecho |la oportunidad para reiterarle mi

Atentamente,
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Anexo (2)

MODELO DE ACTA DE RECEPCION Y COMPROMISO

En s endad: de i i e E Ec .dias del mes de..........dal
afo............se reunieron en la Oficina de.. el B i enviy 3 000
5] | e e et quien entrega los libros w’o rew:stas que se detallan a cuntmuacmn y el
representante  de.........(Mombre de la Institucion solicitante.. desaraie¥ el
OF fos vt st i CDI'I PN s ..quien los recibe prewa mnstalamén ¥

verificacion, dejando constancia de la conformn:iad de la misma.

Asimismo, el Sr. o , deja canstancia en nombre de la institucian solicitanta,
que dicha I:innavadn sard usada para los fines para los cuales fue solicitado, tal coma lo
estipulaba enel Oficio N®. .. ..cooooieee

CONCYTEC verificara en cualguier momento sobre la utilizacion de la donacidn entregada y de
no encontrarlo conforme, tomara las acciones que corresponde.

Para su efecto firman las partes corraspondientes al pie de esta acla,

& en| oo o ||

_“jiﬁﬂi:%:lf: TITULO CANTIDAD |
!
i
i
|

oo~

TOTAL

Recibi Conforme Entregua conforme



