Aprueban Texto Unico de Procedimien-
tos Administratives del CONCYTEC

DECRETO SUPREMO
N2 019-2002-ED

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA

CONSIDERANDO:

Que, &l articule 37° de la Ley del Procedimiento Ad-
ministrativo General, Ley N2 27444, sefiala la obliga-
toriedad para todas las entidades de la Administracion
Piblica de aprobar y publicar sus correspondientes Tex-
tos Unicos de Procedimientos Administrativos - TUPA,
incluyendo la relacién de los servicios prestados en ex-
clusividad por la entidad;

Que, por Decreto Supremo N® 046-2001-ED, se apro-
b6 el Texto Unico de Procedimientos Administrativos -
TUPA del Consejo Nacicnal de Ciencia y Tecnologia -
CONCYTEC;

Que, la Tercera Disposicién Transitoria de la Ley
N® 27444, establece que las entidades deberan apro-
bar su TUPA conforme a las disposiciones de dicha
Ley;

Que, en tal sentido, es necesario aprobar un nue-
vo Texto Unico de Procedimientos Administrativos -

TUPA - del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnolo-
gia; y,

De conformidad con lo dispuesto en el Decreto Legis-
lativo N® 560, Ley del Poder Ejecutivo, Ley N® 27444, Ley
del Procedimiento Administrative General, Decreto Ley
N 25762 - Ley Organica del Ministeric de Educacién,
medificada por la Ley N2 26510;

DECRETA:

Articulo 12.- Apruébese el Texto Unico de Procedi-
mientos Administrativos - TUPA del Consejo Nacional de
Ciencia y Tecnologia - CONCYTEC, cuyo texto se en-
cuentra en el Anexo adjunte que forma parte integrante
del presente Decreto Supremo.

Articulo 22.- Deréguese el Decreto Supremo N2 046-
2001-ED.

Articulo 32.- El presente Decreto Supremo sera re-
frendado por el Ministro de Educacidn.

Dado en la Casa de Gobiemo, en Lima, a los dieci-
sais dias del mes de agosto del afio dos mil dos.

ALEJANDRO TOLEDO
Presidente Constitucional de |a Republica

GERARDO AYZANOA DEL CARPIO
Ministro de Educacién




TEXTOUNICODEPROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS °
ENTIDAD: CONSEJO NACIONAL BE CHENCIA Y TECNOLOGIA UNIDAD ORGANICA: DIF. GRAL. DE APOYO A LA INVESTIGAGION $
N* DENOMINACION BEL BASE LEGAL REQINSITOS DERECHQ ALIFICACION DEPENDENCIA AUTORDAD AUTORIDAD QUE (V]
DE PROCEDIMIENTOQ DE PAGO AUTO- EVALUACION DONDE SEINICIA | QUE APRUEBA RESUELVEEL N
ORDEN MATICO | POSITIVO | NEGATIVO |  ELTRAMITE ELTRAMITE RECURSD -]
IMPUGNATIVO Y
i1 FINANCIAMMENTO APROYEG - Decreto 1. Formato da solicitud aMe2uIm X Trdmite Director Reconsideracion g
" TOS DE INVESTIGACIONY Legislativo 112 2. Perfil del Proyacto, an origingl ¥ copia, $egUn esiuena del 30 dias Decursentario Ejeculivo DIRECTOR
DESARROLLO POR CONVOCA- Reglamento EJECUTIVO
TORIA ANUAL{*) 3. Garta de pri i6n da Ia institucién solicitante, diigida al Q
Prasidente dal CONGYTEC, con o compromiso de proveer Apelacian
Ia contrapartida presupuiestal a Proyecto. PRESIDENTE
4. Dedlaracién Jurada ante Notario Pibiics, indicande los pro-
yoctos qua le hafinanciado o CONCYTEC y ef eslado an
que se sncientran, .
S. Curriculum Vitae plivo ael Jefe o responsabla del
Proyacto.
P 6. Recibo de pago sagin tasa
|12 FINANCIAMENTODE Decreto {. Formato da solicitud firmado por la autoridac que representa 0.0081 UIT X Tramite Dirsclor Reconsideraciin =
EVENTOSGIENTIFICOS ¥ Legislalivo 112 la insliucidn organi zadora, 30 dias Documentaria Ejecutive CIRECTOR o)
TECNOLOGICTS 2, Apreditar |a capacided de ia gl solici EJECUTIVO el
3. Programa del Evento, sefalando: Objetivos, impartancia, =
fari orams, detallado, Apelacién =
4. Los evenios ceben astar ralacionados con las dreas pricrite- PRES!DENTE 7,
rias estableckias en ol Ragramanto da Evermos, r~
5. Las solicitudes sa presantaran con 45 dias de anterioridad ™
2 la raalizacktn dal evento, o
6 Curmiculum vilze descriptivo del coordinador ( representar- >
te logal } del everto. -
7. facibo de pago segin tasa w
A
D FINANGIAMIENTO DE FUBLI - Decrate 1. Formata de sokicitud 0.0081 UIT X Tramite Diracter Reconsideracion
H CACIONES ENCIENCIAY Lagislative 112 2 Cartadirigida al Presidente del CONCYTEC sdlicitando el 0 dias Documentario Ejscuiivo DIRECTOR
TECNCLOGIA financiamients par la publicacién. EJECUTIVD
3. Una copia del libro a publicarse (impreso y disketta o CO-ROM)
4. Tres prof del costo da imprasion por mil ejlempl Applacién
5. Deb plirse con las disposiciones lagales sobre trabajes PRESIDENTE.
de impresion y propiecad de aulor. -
6. Curriculum vitee dascriptive de aulor y oopia i DNI o
| 7. Recibo de pago sagin tasa. _E
16 :\ PARTICIPACKON ENEVENTOS Decreto 1. Formato de soliciud 0.0065 T X Trémite Dirgctor Reconsidaracion 5
|/ CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS Logislative 112 2, Invitacién que le ha sido cursada por la enfiad organizadora 30 dias Documentario Ejecutivy DIRECTOR ]
del evenio EJECUTNO =t
3. Programa del evento, sefialando: Importancia, baneficics, o
compatibilidad del avento con &l sjercicio prolesional del Apelacion :
solicitante. PRESIDENTE s
4. Copia de la{s) ponanciafs) en caso de asislir como expositor ol evanto, I8
5. Las soliciludes deben esiar reladonadas con las 4reas pric- c
titadlas establacidas en of Raglamento de Eventos, &
4. Currloulum vitae del solicitante da ja subwancion, w2
7. Las solicitudes se presentarén con 45 dias de antavioridad =




Perlil de |a tesis, segun esquema de cada universidad
Constancia oficial de sprobacin del proyscto de Tesis de
Maestria o Doctorade

Carla de prassriacion del Dir. da Escuala de Post-Grada yio

-

o

Nt DENOMINACIONDEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO CALIFICACION DEPENDENCIA AUTORIDAD AUTORIDAD QUE
DE PROCEDIMIENTO BE PAGOD AUTO- EVAL| DONGESEINICIA | QUE APRUEBA RESUELVE EL
ORDEN MATICO | POSITVO | NEGATIVO |  ELTRAMITE EL TRAMITE RECURSO
WPUGNATIVO
4 la realizacion del evento.
8. Pecibo da paga segln tasa
5 PARTICIPACION DE CIENTIFICOS 1. Formeto da solicitud. 0097 UIT X Trémite Director Reconsideracion
VISITANTESEN APOYO A 2. El solicitante deberd ser: Centro do investigacion,universidad 30 das Documentario Ejocutivo DIRECTOR
PAGYECTOSDE INVESTIGACION u org que programas yla proyecios de EJECUTIVO
DE INTERES NACIONAL imvestigacion cisntifica y tecnolsgica.
3. Presenlar ol Programa o Proyecto de Investigacidn a ser Apelackin
jecutado con participacitn de cientificos visi PRESIDENTE
4. Indicar of aporte esparado da cientificols) visitantels) o
desarrollo del Programa o Proyecto de Investigacién,
5. Cronograma de ejecucion del Programa o Proyecto.
€. Cronograma 6 actividades a desarrallar por ciantifica(s)
vigitanie{s}.
7. Presupuesto detallado de la estadia de cientificols) visi-
tantels} en ejscucion del Programa o Proyecto.
& Currlculom vitae y  experiencia  profesional de cientl-
ficols) visitanie{s) relacionato con of Programa o Proyecto.
9. Recibo de page seqin tasa.
sv FINANCIAMIENTO bE PROYEC- Decreto 1. Formate de solicitud 0.0M62 UIm X Trémite Director Raconsideracian
(- TOSESPECIALES DE INVESTIGA- Legislative {12 2 El Proyecto debe constitur altemativa da solucién a problemas 30 d¥as Documentanio Ejecuivo DIREGTOR
CION Y DESARROLLO especiticos en &l contexta de planes y programas de desarmc- EJECUTIVO
lio a nivel regional y local a cargo de instituciones u organis-
mos publicos y privados, Apalacién
3. Carta de pr ion de [a insfitucién solici dirigida al PRESIDENTE
Presidente del CONCYTEC, con & compromiso da proveer
la confrapartida presupuestal al Proyecio,
4, Perfil dol Proyscto, en origia y copia, segiin esquema esta-
blecido en o Reglamenio de Prayectos de Investigacién.
5. Dedaracion Jurada ame Notario Pilics, indicardo los pro-
yeetos qua le halinanciado ol CONCYTEC y #! sstadoen
que & encuentran.
6. Curriculum Vilae descriptivo del Jefe 0 responsable da
Proyecto.
7. Recibo de page sagun tasa
Nota.- Plaze méaxima de 30 dias calendario para el pr otontades desde & ciere deia cor ia {*) o p #n de la solicitud, segln casos,
ENTIDAD: CONSEJ) NACIONAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA UNIDAD ORGANICA: DIR. GRAL. DE FORMACION EN CyT
I~
1t FINANCIAMIENTO DE TESIS Decrelc 1. Formalo de solicitud 00001 UIT X Trimite Director Reconsidaracion
L DE POST-GRADO( ") Legiskativo 112 2. Conslancia clicial de estudios o da haber cursado 30 dias Documentaric Ejacitive DIRECTOR
I estudins de pos|-grado en una univarsidad del pais o del EJECLTVG
extranjera, Adjuniar récord da notas.
3. La tesis dabe consiiluir un aporle dl pais en alguna drea Apelacion
cientilica y NOgH biacida en & Reg; PRESIDENTE
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on que & encuantre trabajando actuaknenta
5. Carta de compromiso de cofinanclamiento del 50% de la
estadia, de Iratarse e wha empresa ¥ compromiso de con-
trato de trabajo al retarng,
6. Ser nombrado,si labora en institicidn plblica o comratade a
plazo indeterminado si es institucion privada

N¢ DENOMINACIGN DEL BASE LEGAL REQUISITQS DERECHD CALIFICACION DEPENDENCIA AUTORIDAD AUTORIDAD QUE
DE PROCEDIMIENTO DE PAGO AUTO- EVALUACION DONDE SE IMICIA | QUE APRUEBA RESUELVEEL
CRDEN MATICO | PGSITVO | NEGATIVO |  ELTRAMITE EL TRAMITE RECURSO
IMPUGNATIVO
caria de inslitucion o empresa de mediar colinanciacion,
&, Opinion técnica del asescr o 1ntor dé tesis, indicando, metas
resultados & impactos centificos, teenoldgicos y/o sociales.
7. Curriculum vitae documentado (copia de titule o grado aca-
démico autenticado por Fedalaric del GONCYTEC)
B. Recibo do pago segin lasa
2 BECASPARA ESTUDIOSDE Decreto 1. Formato de solicitic o.dezum X Trémite Director Recensideracién
POST-GRADO EN CIENCLA ¥ Legslative 112 2. Carta de prasentacién ded centr laboral donde presta servis . 30 dias Documentario Ejecutivo DIRECTOR
T TECNOLOGIA ENUNIVERS! - . cios of postulante, de ser el caso, dirigida al Presidante del EJEGUTIVO
DADES PERUANAS ("} CONGYTEC,
3. Canstancia origingl de admision axpedida por Ia Escuela de Apalacion
de Post-grado PRESIDENTE
4. Ficha de Malrizula y bolsta de pago expedida por universidad
con espadificacion de cursos y créditos. En caso de haber
aprobado previos semastres, adumar certificado de nolas
5. Plan da Estudios da los 4 semestres o didos
6. Ser peruano. Edad al ciame ds ia ingeription, menor o iqual a
30 afios para Masstria y manor o igual &35 afos para Doclo-
ado. Adjuntar copia d8 LE. o DN (presertar original).
7. Curricuium vitae dozumentade [copia de tito Profesional o
qgraco académics, técord de natas y constanda de pertenacer
al tercip superlor an el pragrade, certificado de ldiomas).
8, Certificado mécico expedido per la universidad o dependar-
cins del Ministerio do Salud,
9. Certificade de domicilio (itime recibo de luz,agua o tekédono}
= 10. Recibo de pago Sequn tase,
i3 POSTULACIONABECAS Decreto 1. Formato de detos del postufante: 00038 UIY X Tramite Diractor Reconsideracion
| - INTERNACIOKALES Lagislativo 112 2 Carta u oficio de prasentacion del centro laboral del pos- 30 dias Documentario Ejecutivo C{RECTOR
tulante, girigido al Presidents del CONCYTEC EECUTIVO
3. Formulano da solicitud de beca del Gobiemo u Organismo
que otorga ka beca, debidamante Manade y firmado. Apalacitn
4. Requisitas adicionales exigidos por of Gabiema u Organisme PRESIDENTE
que ofrace la beca.
5. Curricufum vitas documentado, ingluysndo copia fotostética
dal grado o tfiule, cakficaciones y certilicacionss de expe-
riencia, idioma extranjero y cortificads de salud.
6. Rectbo de pago segun 1asa,

4 ALTAESPECIALIZACION EN Decreto 1. Formato de aolicitud ¥ folo racients tamafio carmé b.c21 U X Trdmite Direclor Reconsideracion
CIENGCIA Y TECNOLOGIA EN EL Legislative 112 2 Ser peruanc o tener residencia definitiva en el Peri. 3 dias Documentario Ejecutivo DIRECTOR
EXTRANJERD(") 3 Sor aceptado on una Liniversidad o cantre de investigacion EJECUTIVO

del exiranjsio.
4. Carlz del centro laboral dirigida el Presidente deé CONCYTEC Apelacion
presentando al candidata y dando a conocer proyeciols) PRESIDENTE
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N* DENOMINACIONDEL BASE LEGAL REQIASITOS DERECHY) CALIFICACION DEPENDENCIA AUTORIDAD AUTORIDAD QUE

DE PROGEDIMIENTO DE PAGO AUTO- EVALUACIGN DONDE SEINICIA | (VEAPRUEBA | RESUELVEEL
ORDEN MATICC | POSITIVO | NEGATIVO EL TRAMITE EL TRAMITE RECURSO
IMPUGNATIVO

7. Licencia instifucional con goce de haber para personal
nombrado que irabaja en el sector piblico ¥ compromisc de
ratorno de tratarse de emprasa o inslitucion privada.

8. Taner menos de 35 afos al momento de postular. Perlide da
nasimiento y capia de DN ¢ LE,

9. Curriculum vilae descriptivo {dos pdginas) y documentado:
copia da gradas, titulo universitario, diplomas, certificado de
estudios de pro y post grado,

10. Cerfificado da domicilic y ceriificado médico expadide por

una dapendencia dal Ministerio de Safud.

' 11. Reabo de pago segin tasa
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L5, | AUTORIZACIONDELGONGYTEC Decreto 1. Formato de datos del becario 0.0077 UIT X Trémite Dirscior Reconsideracisn
I ANTE LA DIM PARA DESCUENTO Legislativo 112 2. Carta u oficio del cenire fahoral dal bacario dirigido al Prasi- . 30 dias Documentario Ejecutivo DIRECTOR
DEL 80% AL VALOR DE PASAJES . doma del CONCYTEC. EJECUTIVO
. ~ 3 Copia de |a constancia da la oblencion da una baca del
axterior, con duracl6n minima de tras meses (autenticado . Apelacion
por Fadatario del CONCYTEG o legafizado por Notario PRESIDENTE
Publica).

4. Copia simple de Resolucion de Licencia para ssrvidores
pitlicos & compromiso de retoma al pals, Yegalizado ante
Notario Piblico en dl caso da sarddores privados.

5. Copla simple de Grado o Titulo Profesional

6. Recibo de page sagin 1gsa

Nota.- Plazo méximo de 30 dias calendario para et pronunciamiento, contados desde ef ciere de la convocatoria {"} o presentacion de la sokicitud, sagin casos.

ENTIDAD: CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

1 ACCESO A LAINFORMACION Decreto 1. Formato de solicitud dirigio al Presidenta del CONCYTEC X Tramite Direclor Recansideracitn
QUE POSEAN O PRODUZCAN Legislativo 112 indicando lo siguiente: 7 dias Documentario Ejocuthve DIRECTOR
LAS DIVERSAS UNIDADES - Tipo y ndmerc de documento da identicad (copia simple} EJECUTIVO
ORGANICAS DELCOMCYTEC - Numero de RUC, de poseer

- Nombre y apellidos st es persona natural Apelacién
+ Dencminacion o razin social 8l ¢s persona jurldica PRESIDENTE
- Domicilio y nimero de felélono
- Especificar on forma clara y precisz 1a informacién que
dasea s le proporcione
-b i6n jurada comp iéndase a cancelar el costo
da la reproduccion o copia de 'a informackdn en cualquiera
e sus formas:
) Copia autenticada (unidad) 0,00135 UIT
b) Copia simple {unidad) 0,0016 UIT
¢} Diskette {unidad) 0.00158 UFT
2. Redbo de pago segin tasa 0.0025 UIT

Nota: La informacién sa entregrd n un plaze méximo de 5 dias hihiles contados 4 partir de Ja notilicacién da aprobacin de 12 solicitud
51 CONGYTEG deniega [a solicitud por carecer da la informacion requerida, est4 obligada a comuicar al usuaric de esle hecha, en esta caso sa pondrd en congcimiento del interesado la ubicacion da lal 6n sigmpra que la institucion estd enterado de ella.
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