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DIRECTIVA N° 004-2013-CONCYTEC-OPP

DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL

EN EL ANO FISCAL 2013

OBJETIVO

Establecer disposiciones especificas y complementarias a las emitidas por la

Direccion General del Presupuesto Publico, a fin de proporcionar los criterios

técnicos, procedimientos, formatos y plazos para garantizar la fluidez de la

informacidn correspondiente a la ejecucion presupuestaria orientada al

cumplimiento de las metas programadas para el ano fiscal 2013, con cargo al

presupuesto aprobado al CONCYTEC.

FINALIDAD

Efectuar el seguimiento y control presupuestario de los ingresos y gastos, en el

marco de lo establecido por el Sistema Nacional de Presupuesto.

BASE LEGAL

| 3.1.

3.2.

Ley N© 28613, Ley del Consejo Nacional de Ciencia, Tecnologia e
Innovacion Tecnologica CONCYTEC.

Decreto Supremo N° 304-2012-EF que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.
Ley NO 29951, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el ano fiscal
2013.

Resolucion Directoral N© 030-2010-EF/76.01, que aprueba la Directiva
NO (005-2010-EF/76.01, Directiva para la Ejecucion Presupuestaria,
modificada por la Resolucion Directoral N°© 022-2011-EF/50.01.
Resolucidén Directoral N© 028-2012-EF-50.01, que establece la
Programacion de Compromiso Anual (PCA) del ano fiscal 2013.
Resolucion Directoral N© 029-2012-EF/50.01, que aprueban el Cuadro de
Plazos de la Fase de Ejecucion Presupuestaria para el Ano Fiscal 2013.
Decreto Supremo N© 029-2007-ED, que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del CONCYTEC.

Resolucidn de Presidencia NC 277-2012-CONCYTEC-P, que aprueba ia
Directiva N© 005-2012-OPP, Directiva de formulacion, aprobacion,
evaluacion y reformulacion del Plan Operativo Institucional 2013.
Resolucion de Presidencia N© 292-2012-CONCYTEC-P, que aprueba el

Presupuesto Institucional de Apertura para el ano fiscal 2013.
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DIRECTIVA N° 004-2013-CONCYTEC-OPP

DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL
EN EL ANO FISCAL 2013

3.10. Resolucion Presidencial N° 306-2012-CONCYTEC-P, que aprueba el Plan
Estratégico Institucional 2012 — 2016 del CONCYTEC.
3.11. Resolucion Presidencial N°® 010-2013-CONCYTEC-P, que aprueba el Plan

Operativo Institucional 2013.

4.- AMBITO DE APLICACION

La presente directiva es de aplicacion para todos los organos del CONCYTEC

que cuenten con asignacion presupuestaria, programen y/o ejecuten ingresos y

gastos con cargo al Presupuesto aprobado de la Entidad.

La Oficina de Planeamiento y Presupuesto - OPP es responsable: de la
ejecucion, monitoreo y evaluacion del presupuesto orientado al

cumplimiento de Plan Operativo Institucional y Presupuesto

Institucional.

Los érganos usuarios son responsables, de presentar sus requerimientos
de bienes y servicios a la OGA compatibilizando la oportunidad del
cumplimiento de sus metas fisicas programadas, con los plazos
establecidos en la normatividad vigente en materia de adquisicion vy

contratacion de bienes y servicios.

Fondo Nacional de Desarrollio de Cientifico, Tecnologico y de Innovacion
Tecnologico - FONDECYT, es el érgano responsable de gestionar ante la
OPP, las solicitudes de CCP para atender los gastos vinculados a las
subvenciones financieras de acuerdo a la programacion de las

actividades programada en el POI.

La OPP y la OGA conciliaran las certificaciones, compromisos v
devengados en forma mensual, en base a los reportes del Sistema

Integrado de Administracion Financiera (SIAF).

2 de 14



DIRECTIVA N -2013-CONCYTEC-OPP

DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL
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5.6 El Area de Tesoreria de la OGA informara mensualmente a la OPP, la
captacion u obtencion de ingresos de la Entidad, adjuntando un anexo
explicativo respecto al comportamiento por rubros, desagregado por

concepto de ingresos.

5.7 El Area de Personal de la OGA, es responsable de informar con
oportunidad los cambios, modifticaciones y actualizaciones que se
realicen en el “Aplicativo informatico para el Registro Centralizado de
Personal del Sector Publico™, que tenga implicancia con el marco

presupuestail.

Los Jefes y Directores deberan designar un coordinador, para el

cumplimiento de las acciones para la adecuada ejecucion de las

Nl actividades programadas y su correspondiente presupuesto.

Cuando se trate de compromisos en moneda extranjera, debera
valorarse al monto mas alto que resulte entre la tasa de cambio

promedio que se utilizo en la programacion de presupuesto.

La fecha de registro del Certificado en el Modulo Administrativo del SIAF

debe ser igual o posterior a la del CCP.

La OPP no podra atender las solicitudes de certificacion que no se

sigan la secuencia establecida por la presente Directiva.

| as certificaciones del Crédito Presupuestario una vez autorizadas tiene

validez hasta el 31 de diciembre del 2013, salvo las certificaciones que

se remitan en el marco de los dispuesto en el numeral 77.4 del articulo
77 del TUO de la Ley N° 28411.

5.13 Los Certificados de Credito Presupuestario para procesos de
contrataciones y adquisiciones’, seran vigentes para el aho fiscal en

curso. En el caso de ejecuciones contractuales que superen el ano

-.l..-_—

Articule 12° del Decreto Legislativo N° 1017, Ley de Contrataciones del Estado.
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2013, la Oficina General de Administracion, emitira la Constancia de

Compromiso Presupuestal la misma que debera ser suscrita por el Jefe

de la OGA vy el Jefe de OPP a fin que se garantice la programacion de

los recursos suficientes para atender el pago de las obligaciones en los

afos fiscales subsiguientes®.

6.- DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1. De la Programacion de Compromiso Anual (PCA)

6.1.1.

6.1.2.

6.2.1.

La Programacion de Compromiso Anual es un instrumento de
programacion del gasto publico de corto plazo, por toda fuente
de financiamiento, que permite la constante compatibilizacion
de la programacién del presupuesto autorizado’; en el nivel de
gobierno nacional con las metas fiscales y a nivel institucional
con las metas fisicas del POI y su correspondiente programacion

mensual del presupuesto.

La Oficina de Planeamiento y Presupuesto - OPP es el organo
encargado de consolidar la programacion del compromiso anual
del CONCYTEC, para una eficiente y eficaz ejecucion
presupuestal, para ello las unidades organicas bajo
responsabilidad deberan suministrar la programacion de sus
requerimientos en su ambito de su competencia por genérica de

gasto y fuente de financiamiento.

6.2.- Ejecucion del Gasto

La ejecucion del gasto es el proceso a travées del cual se
atienden las obligaciones de gasto con el objeto de financiar las
prestaciones de bienes y servicios que permitan lograr

resultados, en concordancia con la PCA, tomando en cuenta el

| Heral 13.6 del Articulo 13° de Ia Directiva N° 05-2010-MEF//76.01.

Articulo N° 7 de ia Directiva N° 005-2010 para la ejecucion Presupuestal.
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DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL
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principio de legalidad y la asignacion de competencias vy

atribuciones que de acuerdo a lLey le corresponde atender al

CONCYTEC.

6.2.2. El proceso de ejecucion del gasto publico esta compuesto por

r

dos etapas; “preparatoria para la ejecucion” y “ejecucion

conforme se muestra en el siguiente esquema:

ETAPAS DEL PROCESO DE EJECUCION DEL GASTO PUBLICO

q Preparatoria

para la ejecucion del gasto Ejecucion del Gasto

Emision de ios

CCP
i
| l
Certificacion | Compromiso \ Giradoy
| de los CCP J " Anual Devengade —P pagado

* — CCP, constituye un

6.2.3. El Certificado de Creédito Presupuestario
acto de administracion cuya finalidad es garantizar que se

cuente con el crédito presupuestario disponible y libre de

afectacion, para comprometer un gasto con cargo al

presupuesto autorizado para el ano fiscal respectivo.

6.2.4. El CCP es expedido por el responsable de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto a solicitud de la Oficina General de

Administracion y/o del FONDECYT cada vez que se prevea

realizar un gasto, contratar o adquirir un COmpromiso.

4 Numerales 77.1 y 77.2 del articulo 77 del T.U.0. de la Ley General,
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a) Etapa preparatoria para la ejecucion del gasto

(1) Las Direcciones y Oficinas, de acuerdo a la programacion del

(4)

POI y considerando el plazo para su adquisicion o
contratacion, emitiran el Memorando de Requerimiento (Ver
Anexo n9 1), a la Oficina General de Administracion. Los
requerimientos deberan contener obligatoriamente |Ia
informacion relacionada a las caracteristicas técnicas de los

bienes, servicios y obras a contratar segun corresponda.

(2) El FONDECYT, de acuerdo a la programacion del POI y al

cronograma de subvenciones, procedera a elaborar Ia
solicitud de CCP (Ver Anexo n¢ 2) y simultdneamente
registrara y trasmitira la pre - certificacion en el moddulo
administrativo del SIAF. De no existir marco presupuestal,
informara a la OPP a través del correo electronico sobre las

observaciones en el marco presupuestal, PCA vy/o

priorizacion.

(3) La OGA cotizara el requerimiento remitido, para luego

proceder a elaborar la solicitud de CCP (Ver Anexo n° 2) vy
simultaneamente registrara y trasmitira la pre - certificacion
en el mdodulo administrativo del SIAF. De no existir marco
presupuestal, informara a la OPP a través de! correo
electronico sobre las observaciones en el marco

presupuestal y/o PCA.

La OPP en coordinacion con la Direccion y Oficina solicitante,
procederan a evaluar la disponibilidad del marco
prespuestal, PCA vy priorizacion a fin de levantar las
observaciones identificadas, el resultado de la gestion

realizada sera informada a la OGA via correo electronico.
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(5) La OPP revisa la solicitud de CCP de acuerdo al POI, PIA y
priorizacion (Ver Anexo n° 2), si es conforme, aprobara la
certificacion en el Modulo Presupuestal del SIAF y emitira el
CCP (Ver anexo n° 3). De no ser conforme, rechazara la
certificacion y coordinara con la Direccion y Oficina

solicitante para levantar las observaciones presentadas.

(6) La solicitud de CCP, debera contener en su encabezado el
numero de la pre — certificacidn asi como cuando se trate de

una ampliacion, anulacion o inicial.

b) Etapa de Ejecucion del gasto
Se distinguen las siguientes etapas que son realizadas en el SIAF

y estan a cargo de la OGA:

(1) Compromiso

El compromiso es el acto de administracion mediante el
cual las Areas de Personal (planillas), Contabilidad (viaticos,
encargos, subvenciones entre otros) y Abastecimiento
(bienes y servicios) de la OGA contratan y comprometen el
presupuesto respaldado por el CCP, afectando los saldos

disponibles de un crédito presupuestario.
(2) Devengado

El area de contabilidad de la OGA ejecuta la fase del

devengado cuando el Area de Abastecimiento haya

otorgado su conformidad del bien o servicio recibido, del
Area de Personal las planillas y del FONDECYT las
subvenciones. No se podra realizar devengados si no cuenta
con la conformidad de servicios o de compra, ademas del

documento de pago (factura, boletas, recibo por

honorarios).
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(3) Girado y pagado

El area de tesoreria de la OGA ejecutard la fase de girado y

pagado despues de haberse efectuado la conformidad del

gasto del monto parcial o total de la obligacion.

6.3 De la Modificacion del CCP
6.3.1 Ampliaciones
Todos los organos pueden solicitar la ampliacion del monto del

CCP emitido anteriormente, debidamente justificado, para lo

cual la OGA ejecuta la solicitud de CCP indicando el certificado

que sera ampliado y sera remitido a la OPP para su evaluacion

de acuerdo al POI, PIA y/o priorizacion y aprobacion de ser el

/;\TEC OLoG Caso.

Una vez aprobada la ampliacion de CCP, se emitira otro CCP

indicando que esta es una ampliacion del certificado anterior.

6.3.2 Rebajas

La OGA y el FONDECYT son responsables de realizar las rebajas
a las certificaciones previamente reqgistradas y aprobadas en el
SIAF, ya sea de oficio o a solicitud de las Oficinas y Direcciones,

debiendo informar las rebajas efectuadas a la OPP.

La rebaja del CCP puede darse en las etapas de certificacion,

compromiso anual, compromiso y devengado.

6.3.3 Anulaciones

La OGA vy el FONDECYT podran solicitar e indicar anulaciones de

CCP, por cambio en la modalidad del gasto u otro, los mismos
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que seran debidamente justificados oportunamente por los

solicitantes y de ser viable se emitira otro CCP.

La anulacion del CCP puede proceder aun este se encontrase a
nivel de certificacidn, compromiso anual, compromiso vy

devengado en el STAF.
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ANEXOS

Anexo NO 1: Formato de Requerimiento

Anexo NO 2: Formato de Solicitud de CCP
Anexo N© 3: Formato de Certificado de Credito Presupuestario

Anexo N9 4: Flujograma Procedimiento Ejecucion Presupuestal
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ANEXO N° 1

MEMORANDUM DE REQUERIMIENTO - 2013/CONCYTEC/

(Sigla 6rgano usuario)

A : Oficina de General de Administracion
DE : (Organo usuario)

ASUNTO .

REFERENCIA:

FECHA ;

Me dirfjoa usted, .......ccvvvivnnn.n...

1. Objeto del Requerimiento:

4.

BIENES Y SERVICIOS  ......... (Adjuntar TDR y/o Especificaciones Técnicas)
VIATICOS .. (Adjuntar itinerario de viaje y justificacion)
CAS L (Adjuntar TDR)

OrROS

Actividad del POI:

3. Meta Presupuestal:

Otras caracteristicas técnicas:

Atentamente,

S mld Bl e el el gyl g gl gl sl b e ek —— g gl e . S B S DS Gl e PN S ol kb Gl gl spebe Sl gy o ey wlay W DEEF TS DD DN AENWE

Jefe o Director del Organo Usuario
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ANEXO N° 2
, AMPLIACION  ANULACION
INICIAL S o I - ATOLACION__

SOLICITUD DE CCP N° -2013

A : Oficina de Planificacion y Presupuesto

DE : (Organo usuario)

ASUNTO : Solicitud de Certificacion de Crédito Presupuestal
REFERENCIA:

FECHA :

AR ARETLLL R a2 ——y—t == —y = A — —

El presente tiene por finalidad solicitar la Certificacion de Crédito Presupuestal para: |
- Objeto de la Solicitud: Adquisicidn y/o Contratacion: (especificar :
requerimientos)

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

= e
x.
v LA
;\ Y
. k e b
S I B
- ! ‘ }

/) DISTRIBUCION DE LA SOLICITUD QUE SE REGISTRA EN EL SIAF

[}
) g

/0 Meta Especifica del Gasto

D R Valor Total Observaciones
s JPresupuestal

it
r
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ANEXO N° 3

CERTIFICADO DE CREDITO PRESUPUESTARIO N°....-2013-0PP
(Articulo 77° de la Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto)

—— reow —— wrn - —_——, s = w——awrrr - wl—— - ——y———— er - r rasm L R ]

-_— = e — — —_—— e

, , AMPLIACION 1 ' ANULACION |
I:. ; INICIAL [ L e __JE E____.- e i i ]
; , N° f N° :
Fecha:
CADENA PRESUPUESTAL
' PROGRAMA
PRODUCTO | i
ACTIVIDAD
FUNCION

DIVISION FUNCIONAL

GRUPO FUNCIONAL

META PRESUPUESTAL

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

ACTIVIDAD DEL POI 2013

ESPECIFICA DEL GASTO

| MONTO TOTAL DEL CONTRATO PERIODO EMITIDO

mmy slbies b bk oy sy el eply sl s ek ] S mhE el ey e e eyt ek e el e ey el e bk e whee el T W Y W A Y S S S DS DD DDD GEEIE DD DDADF OIS BEEE DA B .

JEFE DE LA OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

Nota: Lta presente no convalida los actos o0 acciones que se realicen en inobservancia de los requisitos esenciales vy
T R formalidades impuestas por 13s normas legales. (Articulo 1190 de la Directiva N¢ 005-2010-EF/76.01, modificada

2P 2R -2011-EF/50.01)

'r
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ANEXO N©° 4

FLUJOGRAMA DEL PROCESO DE EJECUCION DEL CCP

OFICINA GENERAL DE
ADMINISTRACION

i

:

OFICINA DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO

ORGANOC USUARIO

Inicio ) :
__; — i

(

Emite memo de

requenmientos
programados en el PO

i-- - . - -— . o smerEm = = = e [ F e B mim m m em e emmims e im = g TT " R AE T .o

Coardina con OPP marco ’
Presupuestal y/o, PCA |

§ o e — o —— p— _— s —— ——— e

:

> (C)

i

—X

1

Caiza el reguerimiento

EN

ol

< EsS confonjs/e:, P

informa a OPP observaciones
del marco presupuestal.

YO PCA

e

L4

Registra pre certificacién en

—_—

Toma conocimiento y
coordina con area

Ay
AP usuarna marco
' presupuestal v/a PCA
®)

jecuia Modihcacion de

Marco Presupuesta y/o
PCAe informa a la QGA

Verifica Pre certificacion

__J

el madulo administrativo
SIAF, transmite y remite

soliciud de CCP

i
4

Recepciona certificado
rechazado

Subsana v devuelve

&

v salicitud de CCP

|

v

-

T iEs

o

g
& ﬁ
.‘Kconforme’? S

-

NO e

""-.,1 o
"'q..._‘___-'

L

Rechaza, para

e s b sl v — e . -

carrecciones respectivas

il

Aprueba certificacion en
el modulo SIAF v emite
CCP

¥
< TERMINO >
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